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CSKiS Suprema Lex zaprasza na szkolenie z cyklu „Rachunkowość w JST”
Przygotowanie do zamknięcia ksiąg rachunkowych za 2009 rok

Inwentaryzacja aktywów i pasywów 

Szkolenie przeznaczone jest dla: skarbników, głównych księgowych, księgowych, kierowników jst i ich jednostek organizacyjnych, innych pracowników pracujących w komórkach finansowo- księgowych jst oraz ich jednostkach organizacyjnych, audytorów wewnętrznych, pracowników komórek kontroli wewnętrznej, służb finansowych 
Szkolenie prowadzi:
Halina Łuczak- Główny Inspektor Wydziału Kontroli Gospodarki Finansowej Regionalnej Izby Obrachunkowej w Poznaniu, specjalista  w zakresie rachunkowości jednostek sfery budżetowej, wieloletni pracownik kontroli RIO, była główna księgowa jednostek sektora finansów publicznych, wykładowca na wielu kursach i szkoleniach, autorka licznych publikacji z zakresu rachunkowości budżetowej, Poznań
UWAGA: Uczestnicy szkolenia otrzymają bogate, autorskie materiały szkoleniowe w postaci schematów księgowych, zasad prezentowania danych w sprawozdaniach finansowych jednostkowych (bilansie, rachunku zysków i strat, zestawieniu zmian w funduszu) oraz w bilansie z wykonania budżetu, a także wzory dokumentów (instrukcji i zarządzeń) oraz certyfikat poświadczający ukończenie szkolenia sygnowany przez Wykładowców
ORGANIZATOR SZKOLENIA:

„Suprema Lex” Centrum Szkolenia Kadr i Samorządów, ul. Karmelicka 28/9A, 
31-128 Kraków- Stare Miasto, tel./fax: 012 431 00 85, fax: 432-65-10, e-mail: biuro@supremalex.pl
Koordynator szkolenia- Kierownik Biura Suprema Lex Agnieszka Dudek tel: 012 431-00-85 lub 0660 675-194
Termin i miejsce do uzgodnienia z Zamawiającym. Preferowane soboty.
PROGRAM SZKOLENIA: „Przygotowanie do zamknięcia ksiąg rachunkowych za 2009 rok. Inwentaryzacja aktywów i pasywów” 

10.00-15.00 Przygotowanie do zamknięcia ksiąg rachunkowych za 2009 r. Inwentaryzacja aktywów i pasywów. Bilans budżetu i bilans urzędu jst za 2009 rok - prowadzenie Halina Łuczak:
1. Istota inwentaryzacji
3. Funkcje inwentaryzacji
2. Cele inwentaryzacji
3. Zadania inwentaryzacji
4. Metody inwentaryzacji 

- spis z natury,

-  potwierdzenie prawidłowości sald księgowych

- porównanie danych ewidencyjnych z dokumentami (weryfikacja sald)
5. Organizacja inwentaryzacji

- zadania komisji inwentaryzacyjnej

- zadania zespołów spisowych

- odpowiedzialność za przeprowadzenie inwentaryzacji
6. Dokumentacja inwentaryzacyjna

- zarządzenie o przeprowadzeniu inwentaryzacji (wzór)

- harmonogram inwentaryzacji (wzór)

- terminy i częstotliwość inwentaryzacji

- przebieg inwentaryzacji

- protokół z inwentaryzacji kasy (wzór)

- protokół z inwentaryzacji środków pieniężnych (wzór)

- protokół z weryfikacji konta 020, 080 (wzór)

- protokół z rozliczenia przebiegu inwentaryzacji – komisja inwentaryzacyjna (wzór)

- protokół z inwentaryzacji zakończonej i rozliczonej (wzór) 
7. Przykładowe problemy w przeprowadzaniu inwentaryzacji (inwentaryzacja paliw, materiałów, i niektórych środków trwałych).

8. Ujęcie ewentualnych nadwyżek lub niedoborów w księgach rachunkowych
15.00 Podsumowanie szkolenia, wręczenie certyfikatów ukończenia 

19.00-19.30 Pytania i konsultacje indywidualne z Haliną Łuczak

Zapraszamy do współpracy i kontaktu z Kierownikiem Biura CSKiS Supema Lex - Agnieszką Dudek, tel.; (012) 431-00-85 w godz. od 7.30-15.30, tel. kom.: 0660 675-194 lub drogą elektroniczną biuro@supremalex.pl
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