Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzagdéw

Harmonogram szkolenia

~ZLamkniecie ksiag rachunkowych za 2018 r.
Inwentaryzacja w jednostkach samorzadu terytorialnego
I ich jednostkach organizacyjnych
w roku 2018.

Ryzyko w gospodarowaniu srodkami publicznymi w
samorzadzie terytorialnym nowej kadencji”

Termin: 09-12 grudnia 2018 r. w Krakowie

Lokalizacja: Hotel City SM Business & SPA***, ul. Gajowa 16, 30-426 Krakow
www.hotelcity.pl, www.lesnespa.pl
(Bezposredni dojazd do Hotelu tramwajem linii nr 19 spod dworcéw PKS i PKP Krakow Giowny)

Zakres tematyczny:

Zamkniecie ksiag rachunkowych za 2018 r. w budzecie jednostki samorzadu terytorialnego i samorzadowych jednostkach
organizacyjnych oraz sporzadzenie sprawozdan finansowych. Aktualne problemy dotyczace klasyfikacji budzetowej,
sprawozdawczo$i i rachunkowosci. Inwentaryzacja w jednostkach samorzadu terytorialnego i ich jednostkach
organizacyjnych w roku 2018. Ryzyko w gospodarowaniu $rodkami publicznymi w samorzadzie terytorialnym nowej
kadenciji.

Odbiorcy:
Szkolenie skierowane jest do: skarbnikéw, gtéwnych ksiegowych i 0séb sporzadzajgcych jednostkowe i tgczne sprawozdania
finansowe oraz sprawozdanie z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Zapraszamy do korzystania z naszych szkolen i finansowania ich za pomoca srodkéw z Krajowego
Funduszu Szkoleniowego

Suprema Lex  (12)431 0085, (12) 292 67 41
Centrum Szkolenia Kadr i Samorzadow 18 (12) 43265 10
Aleja 29 Listopada 39A = biuro@supremalex.pl
31-425 Krakow # Biuro czynne: poniedziatek-piatek
NIP: 676-238-40-31 @ w godzinach 7:30-15:30

Koordynator szkolenia- Kierownik Biura Suprema Lex Agnieszka Dudek tel.: (12) 431 00 85 lub 660675 194
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Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzagdéw

~Zamkniecie ksigg rachunkowych za 2018 r.
Inwentaryzacja w jednostkach samorzadu terytorialnego
I ich jednostkach organizacyjnych
w roku 2018.
Ryzyko w gospodarowaniu srodkami publicznymi w samorzadzie

terytorialnym nowej kadencji”
09-12.12.2018r. - Hotel City SM Business & SPA***

09.12.2018r. (niedziela)
DZIEN PIERWSZY
Przyjazd i zakwaterowanie uczestnikéw szkolenia od godz. 14.00 w Hotelu ,, City***”

10.12.2018r. (poniedziatek)
DZIEN DRUGI

7.00-9.00 Sniadanie
(13.00-14.00 Obiad)
9.00 Powitanie, omdéwienie harmonogramu szkolenia, rozpoczecie szkolenia
9.00-15.00
I. Aktualne problemy dotyczace klasyfikacji budzetowej, sprawozdawczosci i rachunkowosci.
II. Inwentaryzacja w jednostkach samorzadu terytorialnego i ich jednostkach organizacyjnych w roku

2018:

1. Podstawy prawne dotyczgce inwentaryzacji, w tym m. innymi uregulowania dotyczace inwentaryzacji zawarte
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 13 wrzesnia 2017 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911) m.in.:

e grunty, budynki i budowle;
e poréwnanie z zasobem nieruchomosci.

2. Inwentaryzacja w Swietle ustawy o rachunkowosci i innych przepisow.

3. Cele i istota inwentaryzacji.

4. Podstawowe zasady i metody inwentaryzacji.

5. Przygotowanie dokumentéw i sktadnikéw do inwentaryzacji.

6. Spis z natury — istotne zagadnienia.

7. Uzgodnienie z bankami i kontrahentami standw $rodkdw pienieznych, kredytéw i naleznosci.

8. Inwentaryzowanie pozostatych aktywdw i pasywdw metodg weryfikaciji.

9. Rozliczenie inwentaryzacji.

10. Ujecie réznic inwentaryzacyjnych oraz dokonywanie kompensat w ksiegach jednostek.

11. Odpowiedzialno$¢ materialna pracownikéw.,

12. Odpowiedzialnos¢ za zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji albo przeprowadzenie lub
rozliczenie inwentaryzacji w sposdb niezgodny z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci

13. Najczesciej popetniane btedy przy przeprowadzaniu inwentaryzacji stwierdzane przez komisje orzekajgcg w
sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

0Od 15.30 Odpowiedzi na pytania i konsultacje indywidualne

od 15:30-19:30 Czas wolny. Dla zainteresowanych korzystanie z zabiegdw SPA, Strefy Wellness lub wycieczka piesza
z przewodnikiem po Starym Miescie.

od 19.30 Uroczysta kolacja bankietowa z udziatem kapeli krakowskiej, czas przy kolacji umili oprawa muzyczna DJ
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Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzagdéw

11.12.2018r. (wtorek)
DZIEN TRZECI

07.00-09.00 Sniadanie (13.00-14.00 Obiad)

09.00-15.30

Zamkniecie ksigg rachunkowych za 2018 rok w budzecie jednostki samorzadu terytorialnego i
samorzadowych jednostkach organizacyjnych oraz sporzadzanie sprawozdan finansowych:

VI.

VII.
VIII.

IX.

Podstawy prawne dotyczace prowadzenia rachunkowosci jednostek samorzadu terytorialnego i ich jednostek
organizacyjnych w 2018 r. wg ustawy o rachunkowosci i rozporzadzenia w sprawie zasad rachunkowosci.
Wspdlna obstuga finansowo — ksiegowa jednostek organizacyjnych i zasady tej obstugi.
Inwentaryzacja jako podstawowy element ustalenia stanu aktywow i pasywdw na dzien bilansowy w jednostkach
samorzadu terytorialnego i jednostkach organizacyjnych.
Ujecie w ksiegach rachunkowych wszystkich operacji gospodarczych
i finansowych, w tym osiggnietych przychoddw i kosztéw.
Istotne zasady obowigzujgce przy zamknieciu ksigg rachunkowych:
1. uzgodnienia dziennika i kont
2. wycena aktywdw i pasywéw, ze szczegélnym uwzglednieniem:
e odpisow aktualizujgcych wartos¢ naleznosci;
e naliczenia odsetek od naleznosci i zobowigzan (sposodb ujecia powyzszych wartosci w sprawozdaniach
budzetowych i finansowych);
e amortyzacji i umorzenia.
3. rzetelne ustalenie przychoddw i kosztéw warunkiem prawidtowego ustalenia wyniku finansowego jednostki;
4, zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtownej;
5. przeksiegowania roczne i zamkniecie ksigg rachunkowych;
6. zamkniecie kont pozabilansowych.
Zamkniecie ksigg budzetu jednostki samorzadu terytorialnego:
1. rozrachunki i rozliczenia budzetu;
2. niewygasajgce wydatki;
3. ustalenie wyniku wykonania budzety;
4. bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Oméwienie zasad wzajemnych rozliczen w sprawozdaniu jednostki samorzadu terytorialnego.
Zasady sporzadzania sprawozdan finansowych:
1. Bilans;
2. rachunek zyskow i strat jednostki;
3. zestawienie zmian w funduszu jednostki;
4. informacja dodatkowa.
Powigzania pozycji w sprawozdaniach finansowych, w sprawozdaniach jednostkowych i tgcznych.

0Od 15.30 Odpowiedzi na pytania i konsultacje indywidualne

15:30-19:00 Czas wolny. Dla zainteresowanych korzystanie z zabiegow SPA, strefy Wellness lun indywidualna wycieczka
do Sanktuarium Bozego Mitosierdzia oraz Centrum $w. Jana Pawla II - jeden przystanek tramwajem lub pieszo.

od 19:30 Kolacja w restauracji na Starym Miescie, po niej czas wolny.
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Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzagdéw

12.12.2018r. ($roda)
DZIEN CZWARTY

07.00-09.00 Sniadanie (wykwaterowanie z pokoi do godziny 12.00 i ztozenie bagazy w bagazowni hotelu)
09.00-13.30
Ryzyko w gospodarowaniu srodkami publicznymi w samorzadzie terytorialnym nowej kadencji:

I.  Ryzyko jako atrybut dziatalnosci samorzadu terytorialnego.
IL. Ustawowe instrumenty ograniczajgce ryzyko w gospodarowaniu srodkami Finansowymi.
III.  Zasady gospodarki finansowej jednostek samorzadu terytorialnego. Szczegdtowe omoéwienie artykutdow ustawy o
finansach publicznych
od art. 42 do art. 67 (Rozdziat 5).
IV. Wewnetrzna kontrola finansowa i audyt jako $rodki autokorekty i eliminowania nieprawidtowosci w jednostkach
samorzadu terytorialnego.
V. Egzekucja odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, jako instrument ograniczenia ryzyka
personalnego w jednostkach samorzadu terytorialnego.
VI. Dziatalnos¢ Instytucji nadzoru i kontroli jako gtéwny czynnik eliminujacy i ograniczajgcy wystepowanie ryzyka w
gospodarowaniu $rodkami publicznymi samorzadu.
1. Dziatalno$¢ nadzorcza;
2. Dziatalnos¢ kontrolna;
3. Dziatalnos¢ opiniodawcza;

4, Dziatalnos¢ szkoleniowa

VIL. Najnowsza nowelizacja przepisow w zakresie funkcjonowania samorzad terytorialnego a poziom ryzyka w
gospodarowaniu Srodkami publicznymi.

13.30 Podsumowanie szkolenia, wreczenie certyfikatow ukonczenia szkolenia.

od 13.30 Obiad

CALOSCIOWY KOSZT SZKOLENIA OD OSOBY WYNOSI: (prosimy o zaznaczenie wybranej opcji)
1090 zt od poniedziatku (w tym 2 sniadania, 2 kolacje, zakwaterowanie od godziny 14.00)

L1 1190 2t od niedzieli

CENA OBEJMUIJE:

- uczestnictwo w zajeciach, materiaty szkoleniowe, certyfikat ukonczenia szkolenia sygnowany przez Wyktadowcow, opieka
logistyczna organizatora na miejscu;

- zakwaterowanie wraz z wyzywieniem — 3 lub 2 noclegi ze $niadaniem, (pokoje 2-4 osobowe). Pokoje 1 osobowe- dodatkowo
ptatne. 3 obiady, 2 kolacje — 2 kolacje uroczyste, w tym jedna w restauracji na Starym Miescie, serwis kawowy, wycieczka piesza z

przewodnikiem. Dojazd we wiasnym zakresie. Parking bezpfatny.
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KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

NAZWA FORMY DOSKONALENIA: ,Zamkniecie ksiag rachunkowych za 2018 r. Inwentaryzacja w
jednostkach samorzadu terytorialnego i ich jednostkach organizacyjnych w roku 2018. Ryzyko w
gospodarowaniu srodkami publicznymi w samorzadzie terytorialnym nowej kadencji”.

TERMIN I MIEJSCE: 09-12.12.2018, Hotel City SM Business & SPA***, ul. Gajowa 16, 30-426 Krakow www.hotelcity.pl,
www.lesnespa.pl

L.p. Imie i nazwisko Funkcja
(dane prosimy wpisywaé drukowanymi literami)

1. Masaz drenujgcy Szklanymi kulami —30 min., 2. Peeling ciata —30 min., 3. Pielegnacja dtoni — peeling, serum, maska— 30 min., 4. Pielegnacja stop — kapiel,
frezowanie, peeling— 30 min., 5. Pielegnacja twarzy — maska w kremie — 30 min., 6. Masaz czekoladowa rozkosz - 30 min.

Prosze wpisa¢ numer wybranego zabiegu........................ Brak wpisu numeru zabiegu oznacza rezygnacje z zabiegu
ADRES E-MAIL: TELEFON KONTAKTOWY
FAKTURE VAT PROSZE WYSTAWIC:
NABYWCA: ADRES: NIP:
ODBIORCA: ADRES: NIP:
Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Suprema Lex CSKiS oraz Oswiadczam, iz Srodki wydatkowane na w/w szkolenie pochodza w co najmniej
Studio Profilaktyki Spotecznej z siedziba: Aleja 29 Listopada 39A, 70% ze $rodkdw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.

31-425 Krakdw, w celu przesytania tresci marketingowych na adres e-mail podany
powyzej w formularzu kontaktowym. Informujemy, Zze Parstwa zgoda moze zostac¢
cofnieta w dowolnym momencie przez wystanie wiadomosci e-mail na adres e-
mail: kierownik@supremalex.pl spod adresu, ktorego zgoda dotyczy.
Informujemy, ze nie jestescie Panstwo profilowani. Pafistwa dane nie bedg
przekazywane poza EOG ani udostepniane organizacjom miedzynarodowym.

Piecze¢ i Podpis Zgtaszajacego oraz Instytucji zgtaszajacej Piecze¢ i podpis Zgtaszajacego oraz Instytucji zgtaszajacej

CALOSCIOWY KOSZT SZKOLENIA OD OSOBY WYNOSI: (prosimy o zaznaczenie wybranej opcji)
1090 zt od poniedziatku (w tym 2 $niadania, 2 kolacje, zakwaterowanie od godziny 14.00)

L1 1190 zt od niedzieli

CENA OBEJMUJE:

- uczestnictwo w zajeciach, materiaty szkoleniowe, certyfikat ukonczenia szkolenia sygnowany przez Wyktadowcow, opieka
logistyczna organizatora na miejscu;

- zakwaterowanie wraz z wyzywieniem — 3 lub 2 noclegi ze $niadaniem, (pokoje 2-4 osobowe). Pokoje 1 osobowe- dodatkowo
ptatne. 3 obiady, 2 kolacje — 2 kolacje uroczyste, w tym jedna w restauracji na Starym Miescie, serwis kawowy, wycieczka piesza z

przewodnikiem. Dojazd we wiasnym zakresie. Parking bezptatny.

Karte zgtoszenia prosimy przestac faksem: tel./fax: (12) 431-00-85 lub fax.: (12) 432-65-10 do dnia
16.11.2018r.
Wystanie formularza zgtoszeniowego jest jednoznaczne z potwierdzeniem udziatu w szkoleniu i zapoznaniem sie z regulaminem szkolen
dostepnym na www.supremalex.pl

Nalezno$¢ za udziat w szkoleniu nalezy przesta¢ do dnia 30.11.2018r. na konto:
) ~Suprema Lex” Centrum Szkolenia Kadr i Samorzadow:
BGZ BNP Paribas Bank Polska S. A. II O/ Krakéw, nr rachunku: 70 1600 1198 0002 0022 2799 4151

Wazne! W przypadku rezygnacii ze szkolenia w formie pisemnej (faksem) po terminie 16.11.2018r. instytucja lub osoba
zgtaszajaca rezygnacje ponosi 50% kosztow kwoty szkolenia - niezaleznie od powoddw rezygnaciji, a w przypadku rezygnaciji po
terminie 21.11.2018r. instytucja lub osoba zgtaszajaca rezygnacje ponosi 100% kosztéw kwoty szkolenia - niezaleznie od

powodow rezygnacji
szkolenia - niezaleznie od powoddw rezygnadji
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