Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzagdéw

Harmonogram szkolenia

~Zamkniecie ksigg rachunkowych za 2018 rok.
Projekt budzetu na 2019 rok.
Realizacja budzetu JST i planu finansowego
jednostki organizacyjnej oraz prezentacja
wynikow dziatalnosci w sprawozdawczosci
budzetowej w 2018 r.”

Termin: 02-05 grudnia 2018 r. w Warszawie

Lokalizacja: Best Western Hotel Felix***, Ul. Omulewska 24, 04-128 Warszawa
http://www.bwfelix.pl

Zakres tematyczny: zZamkniecie ksigg rachunkowych w samorzadowych jednostkach budzetowych. Projekt budzetu
na2019 rok. Realizacja budzetu JST i planu finansowego jednostki organizacyjnej oraz prezentacja wynikéw dziatalnosci w
sprawozdawczosci budzetowej w 2018 r.

Odbiorcy:

Szkolenie przeznaczone jest dla: skarbnikéw gmin, powiatdw i wojewddztw, gtdwnych ksiegowych i ksiegowych urzedéw
jednostek samorzadu terytorialnego i ich jednostek organizacyjnych, starostw i urzedéw marszatkowskich oraz pracownikéw
stuzb finansowych innych jednostek sektora finanséw publicznych, gtdwnych ksiegowych i ksiegowych jednostek pomocy
spotecznej

Suprema Lex  (12)431 0085, (12) 292 67 41
Centrum Szkolenia Kadr i Samorzadow 18 (12) 43265 10
Aleja 29 Listopada 39A = biuro@supremalex.pl
31-425 Krakow # Biuro czynne: poniedziatek-piatek
NIP: 676-238-40-31 @ w godzinach 7:30-15:30

Koordynator szkolenia- Kierownik Biura Suprema Lex Agnieszka Dudek tel.: (12) 431 00 85 lub 660675 194
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~Zamkniecie ksigqg rachunkowych za 2018 rok.
Projekt budzetu na 2019 rok.

Realizacja budzetu JST i planu finansowego jednostki
organizacyjnej oraz prezentacja wynikow dziatalnosci w

sprawozdawczosci budzetowej w 2018 r.”

02-05.12.2018 r. Best Western Hotel Felix***, Ul. Omulewska 24, 04-128 Warszawa

02.12.2018r. (niedziela)
DZIEN PIERWSZY

Przyjazd i zakwaterowanie uczestnikow szkolenia od godz. 14.00 w Hotelu Best Western Hotel Felix***

03.12.2018r. (poniedziatek)
DZIEN DRUGI

07.00-09.00 Sniadanie
(13.00-14.00 Obiad)

09.00 Powitanie, rozpoczecie szkolenia:
09.00-15.30

Zamkniecie ksigg rachunkowych w samorzadowych jednostkach budzetowych
L Przepisy okreslajgce czynnosci wykonywane w ramach zamkniecia ksigg rachunkowych, w tym harmonogram

czynnosci, wstepne i ostateczne zamkniecie ksigg.

II.  Ksiegowania pod datg konca roku obrotowego, w tym koszty na przetomie roku, rozliczenie miedzyokresowe oraz
rezerwy, ujecie zdarzen po dniu bilansowym i poprawianie btedéw, wycena bilansowa aktywdéw i pasywow.

III.  Inwentaryzacja sktadnikow aktywow i pasywdw, w tym organizacja, metody, terminy i czestotliwosé
inwentaryzacji oraz dokumentacja inwentaryzaciji.

IV.  Zasady ewidencji operacji gospodarczych na kontach samorzadowych jednostek budzetowych, w tym
przychoddw i kosztow, srodkdw na inwestycje i wydatkdw inwestycyjnych, rozliczen jednostek z budzetem
jednostki samorzadu terytorialnego, niewygasajacych wydatkéw.

V. Przeksiegowania roczne, w tym ustalenie wyniku finansowego, roczne lub okresowe przeksiegowania na fundusz
jednostki, korekta zaangazowania wydatkow.

VI.  Sprawozdawczo$¢ finansowa, w tym omdwienie nowych wzoréw sprawozdan obowigzujgcych za rok 2018,
obowigzek sporzadzenia informacji dodatkowe;j.

0d 15.30 Odpowiedzi na pytania i konsultacje indywidualne z Wykiadowca
15:30-19:00 Uroczysta kolacja bankietowa, czas przy kolacji umili oprawa muzyczna DJ.

0Od 19:30 Kolacja
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04.12.2018r. (wtorek)
DZIEN TRZECI

7.00-9.00 Sniadanie (13.00-14.00 Obiad)
9.00 — 13.00 Czas wolny. Dla zainteresowanych wycieczka z przewodnikiem po Sejmie i Senacie

14.00-19.00 Zajecia do wyboru

L. Projekt budzetu a budzet w $wietle opinii regionalnej izby obrachunkowe;j.
II.  Konstrukcja budzetu oraz zrddta finansowania deficytu i rozchoddw a wieloletnia prognoza finansowa.
III.  Zréwnowazenie sekcji biezgcej budzetu, nadwyzka operacyjna a wskaznik sptaty zobowigzan.
IV.  Wskaznik sptaty zobowigzan a wieloletnia prognoza finansowa.
V.  Uchwata budzetowa krok po kroku (upowaznienia, limity) a zasady techniki prawodawczej.
VI. Uchwata budzetowa a szczegdlne zasady wykonywania budzetu.

14.00-19.00 Zajecia do wyboru

Rachunkowos¢ budzetowa jednostek pomocy spotecznej w 2018 r. — wybrane zagadnienia:
I.  Realizacja dochoddw budzetowych a ewidencja ksiegowa naleznosci i przychodéw w jednostce:
1. dochody wtasne i z tytutu zadan zleconych - ustalenie, naliczenie, ewidencja ksiegowa (obieg informacji w
jednostce), klasyfikacja budzetowa;
2. zwrot z tytutu nienaleznie wyptaconych $wiadczen — rozliczenia i ujecie w ksiegach rachunkowych.
II.  Wykonanie wydatkow budzetowych, ustalenie zaangazowania i stanu zobowigzan a ewidencja ksiegowa kosztow
(rozliczen miedzyokresowych):
1. realizacja zadan wtasnych i zadan zleconych — przyznanie i wyptata $wiadczen, ich wstrzymanie, $wiadczenia
niepodjete — ewidencja ksiegowa, klasyfikacja budzetowa;
2. $rodki na obstuge Swiadczen - wykorzystanie srodkéw z dotacji.
I1I. Rozliczenie otrzymanych dotacji — wykorzystanie dotacji, zwrot dotacji, realizacja zadan refundowanych w roku
nastepnym, udokumentowanie wykorzystania i rozliczenia dotacji.
Iv. Srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, $rodki trwate w budowie:
1. klasyfikacja aktywdw trwatych - warto$¢ poczatkowa i ich zmiany, wycena bilansowa;
2. zasady prowadzenia ewidencji syntetycznej i analitycznej — mozliwe uproszczenia, uwzglednienie wytycznych
KSR nr 11 ,Srodki trwate”;
3. wyposazenie i ewidencja pozabilansowa (obowigzki kierownika jednostki).

0Od 19.00 Odpowiedzi na pytania i konsultacje indywidualne

0Od 19:30 Czas wolny
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05.12.2018r. ($roda)
DZIEN CZWARTY

7.00-9.00 Sniadanie (Wykwaterowanie z pokoi do godziny 12.00 i ztozenie bagazy w bagazowni hotelu)
9.00-13.30

Realizacja budzetu JST i planu finansowego jednostki organizacyjnej oraz prezentacja wynikow
dziatalnosci w sprawozdawczosci budzetowej w 2018 r.:
I. Sprawozdawczos¢ budzetowa w 2018 r.:

1. zasady sporzadzania sprawozdan, zmiany w zakresie korygowania sprawozdan, odpowiedzialnos¢ za
sporzadzanie sprawozdan, dane do Rb-PDP, przygotowanie Rb-NDS, Rb-27S, Rb-50, Rb-30S, Rb-ST, Rb-28S,
przyktady btedow;

2. zmiany w sprawozdawczosci budzetowej wprowadzone rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 18 lipca
2018 r.;

3. sprawozdawczo$¢ w zakresie operacji finansowych — prezentacja danych w Rb-Z, Rb-N, Rb-ZN;

4. przeptyw danych do sprawozdan jednostkowych i danych do sprawozdan zbiorczych i tacznych, sprawozdanie
jednostkowe a ,projekt sprawozdania”.

II. Naleznosci budzetowe w JST:

1. zasady ewidencji ksiegowej i przyjete uproszczenia (dtugo i krotkoterminowe, sporne, wymagalne, odpisy
aktualizacyjne, odsetki);

2. naleznosci cywilnoprawne i publicznoprawne — sposéb postepowania, ugoda, ulgi w sptacie, niedochodzenie
niewielkich kwot, odsetki i inne naleznosci zwigzane z ich dochodzeniem (40 euro), kompensata.

I1I. Przygotowanie i realizacja planu finansowego - zacigganie zobowigzan w jednostce samorzadu terytorialnego:

1. zmiany w klasyfikacji dochodéw, wydatkoéw, przychoddw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych (w tym rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 18 lipca 2018 r. i z dnia 18 kwietnia 2018 r.);

2. zmiany wynikajace z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 lipca 2018 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w
sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw
budzetowych;

3. wydatki majgtkowe i wydatki biezgce — kategoria remontow, inwestycji, zakupow inwestycyjnych;

4, upowaznienia do zaciggania zobowigzan w jednostkach organizacyjnych - ograniczenia wynikajgce z
zatwierdzonego planu finansowego, budzetu JST lub WPF, kontrasygnata;

5. odpowiedzialno$¢ kierownika jednostki i poszczegdinych pracownikéw, przyktady nieprawidtowosci.

13.30 Podsumowanie szkolenia, wreczenie certyfikatow, zakonczenie szkolenia
od 13.30 Obiad

CALKOWITY KOSZT SZKOLENIA WYNOSI 1590 zt od osoby. Cena obejmuje:
- autorskie materiaty szkoleniowe i ¢wiczeniowe, opieke logistyczng organizatora na miejscu,
- certyfikat poswiadczajacy ukonczenie szkolenia sygnowany przez Wyktadowcéw
- zakwaterowanie wraz z wyzywieniem - 3 noclegi ze $niadaniem, (pokoje 2- osobowe, pokoje 1 osobowe dodatkowo ptatne)
3 obiady, 2 kolacje, w tym jedna uroczysta, serwis kawowy
- wycieczke z przewodnikiem do Sejmu i Senatu
DOJAZD WE WEASNYM ZAKRESIE. PARKING PLATNY.
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U « || T-

KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

NAZWA FORMY DOSKONALENIA: ,Zamkniecie ksiag rachunkowych za 2018 rok. Projekt budzetu na 2019
rok. Realizacja budzetu JST i planu finansowego jednostki organizacyjnej oraz prezentacja wynikow
dziatalnosci w sprawozdawczosci budzetowej w 2018 r.”

TERMIN I MIEJSCE: 02-05.12.2018 r. Best Western Hotel Felix***, Ul. Omulewska 24, 04-128 Warszawa

L.p. Imie i nazwisko Funkcja
(dane prosimy wpisywaé drukowanymi literami)

Woycieczka z przewodnikiem po Sejmie i Senacie TAK/ NIE* - * niewtasciwe skresli¢

ADRES E-MAIL: TELEFON KONTAKTOWY
FAKTURE VAT PROSZE WYSTAWIC:
NABYWCA: ADRES: NIP:
ODBIORCA: ADRES: NIP:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Suprema Lex CSKiS oraz | Os$wiadczam, iz $rodki wydatkowane na w/w szkolenie pochodza w co najmniej
Studio Profilaktyki Spotecznej z siedziba: Aleja 29 Listopada 39A, 70% ze $rodkdw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.
31-425 Krakdéw, w celu przesytania tresci marketingowych na adres e-mail podany
powyzej w formularzu kontaktowym. Informujemy, Zze Paristwa zgoda moze zosta¢
cofnieta w dowolnym momencie przez wystanie wiadomosci e-mail na adres e-
mail: kierownik@supremalex.pl spod adresu, ktérego zgoda dotyczy.
Informujemy, ze nie jestescie Panstwo profilowani. Paristwa dane nie bedg
przekazywane poza EOG ani udostepniane organizacjom miedzynarodowym.

Piecze¢ i Podpis Zgtaszajgcego oraz Instytucji zgtaszajacej Piecze¢: i podpis Zgtaszajacego oraz Instytucji zgtaszajacej

CALKOWITY KOSZT SZKOLENIA WYNOSI 1590 zt od osoby. Cena obejmuje:
- autorskie materiaty szkoleniowe i ¢wiczeniowe, opieke logistyczng organizatora na miejscu,
- certyfikat po$wiadczajacy ukonczenie szkolenia sygnowany przez Wyktadowcédw
- zakwaterowanie wraz z wyzywieniem - 3 noclegi ze $niadaniem, (pokoje 2- osobowe, pokoje 1 osobowe dodatkowo ptatne)
3 obiady, 2 kolacje, w tym jedna uroczysta, serwis kawowy
- wycieczke z przewodnikiem do Sejmu i Senatu
DOJAZD WE WEASNYM ZAKRESIE. PARKING PLATNY.

Karte zgtoszenia prosimy przestac faksem: tel./fax: (12) 431-00-85 lub fax.: (12) 432-65-10 do dnia
09.11.2018r.
Wystanie formularza zgtoszeniowego jest jednoznaczne z potwierdzeniem udziatu w szkoleniu i zapoznaniem sie z
regulaminem szkolen dostepnym na www.supremalex.pl
Nalezno$¢ za udziat w szkoleniu nalezy przesta¢ do dnia 23.11.2018r. na konto:
~Suprema Lex"” Centrum Szkolenia Kadr i Samorzadoéw:
BGZ BNP Paribas Bank Polska S. A. II O/ Krakéw, nr rachunku: 46 1600 1198 0002 0022 2799 4001

Wazne! W przypadku rezygnacji ze szkolenia w formie pisemnej (faksem) po terminie 09.11.2018r. instytucja lub osoba zgtaszajgca rezygnacje ponosi 50%
kosztow kwoty szkolenia - niezaleznie od powoddw rezygnacji, a w przypadku rezygnacji po terminie 14.11.2018r. instytucja lub osoba zgtaszajgca

rezygnacje ponosi 100% kosztow kwoty szkolenia - niezaleznie od powoddéw rezygnacii.
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