Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzgdéw

Harmonogram szkolenia

~ZLamkniecie ksiag rachunkowych i inwentaryzacja
na dzien 31 grudnia 2018 roku”

Termin: 29 listopada 2018 r. (czwartek) w Poznaniu

Lokalizacja: Budynek NOT-u (1,5 km od Dworca PKP), sala 119
ul. Wieniawskiego 5/9, 61-712 Poznan,
(www.not.poznan.pl)

Prowadzacy:

Halina kuczak - specjalista w zakresie rachunkowosci jednostek sfery budzetowej, wieloletni pracownik kontroli
Regionalnej Izby Obrachunkowej, byta gtdwna ksiegowa jednostek sektora finanséw publicznych, wyktadowca na wielu
kursach i szkoleniach, autorka licznych publikacji z zakresu rachunkowosci budzetowej, Poznan

Odbiorcy:
Szkolenie skierowane jest do: Skarbnikow, Giownych Ksiegowych, Kierownikdow i pracownikow stuzb
finansowo-ksiegowych zatrudnionych w Urzedach jednostek samorzadu terytorialnego, jednostkach
oswiatowych (w tym réwniez w jednostkach obstugujacych jednostki oswiatowe) i jednostkach pomocy
spotecznej

Uczestnicy szkolenia otrzymujg materiaty szkoleniowe, certyfikat poswiadczajacy ukonczenie szkolenia
sygnowany przez Wykladowce

Wazne! Dysponujemy ograniczong liczbg miejsc. O zakwalifikowaniu decyduje kolejnosc¢ zgtoszen!

UWAGA: Powiatowe Urzedy Pracy dysponuja srodkami z Krajowego Funduszu Szkoleniowego
Za nasze szkolenia mozna uzyskac¢ zwrot w wysokosci od 80 do 100% kwoty naleznej za szkolenie

Koordynator szkolenia: Aneta Udalska, tel. (12) 431 00 85 lub 604 250 422
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Centrum Szkolenia Kadr i Samorzadow 18 (12) 432 65 10
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PROGRAM SZKOLENIA:

~ZLamkniecie ksigg rachunkowych i inwentaryzacja
na dzien 31 grudnia 2018 roku”

10.00 Powitanie, omowienie harmonogramu, rozpoczecie szkolenia (ok.13.00 lunch)
10.00-15.00 Prowadzenie Halina tuczak:

I. Zamkniecie ksiag rachunkowych 2018 roku:
1. Czynnosci zwigzane z zamknieciem ksigg rachunkowych:
ujecie w ksiegach rachunkowych wszystkich zdarzen 2018 r.;
uzgodnienie zapisow ewidencji syntetycznej z ewidencjg pomocnicza;
analiza i wycena aktywdw i pasywdw na dzien bilansowy:
terminy zamkniecia ksiag rachunkowych.
2. Roczne ksiegowania i przeksiegowania, schematy zapisow ksiegowych i ich odzwierciedlanie w
sprawozdawczosci:
a) w ksiegach rachunkowych budzetu miedzy innymi w zakresie:
e dochoddw i wydatkéw budzetu;
e odsetek od zobowigzan finansowych i réznic kursowych;
e niewygasajacych wydatkéw - bilansowo i pozabilansowo;
e $rodkow z prywatyzacji;
b) w ksiegach rachunkowych jednostki miedzy innymi w zakresie
e S$rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz pozostatych srodkéw trwatych, umorzenia
oraz ewidencja ksiegowa,
e Srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) oraz ewidencja ksiegowa poniesionych wydatkéw
inwestycyjnych,
e ewidencja VAT w jednostce budzetowej, w samorzagdowym zaktadzie budzetowym i na wydzielonym
rachunku dochodow,
e ewidencja dostaw i ustug niefakturowanych,
e analiza naleznosci i zobowigzania — ustalenie ich stanu ze szczegdlnym uwzglednieniem zobowigzan
wymagalnych,
e dodatkowe wynagrodzenie roczne, dodatki uzupetniajgce dla nauczycieli,
e aktualizacja naleznosci: podstawa prawna, ewidencja ksiegowa — zapisy na koncie 290 — ,Odpisy
aktualizujgce naleznosci” w ksiegach rachunkowych budzetu i jednostki,

II. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow
Trwalych (KST) (Dz. U. z 2016 r., poz. 1864)

III. Sprawozdawczos$c
1. Sprawozdawczo$¢ budzetowa — rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 2016 r. poz. 1015 z pdézn. zm.) - sprawozdania Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-
28S, Rb-28NWS, Rb-PDP, Rb-ST, Rb-NDS, Rb-30S, i Rb-34S,
2. Sprawozdawczo$¢ z operacji finansowych — rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansdéw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz.
1773) — sprawozdania Rb-Z, Rb-N, Rb-ZN, Rb-UN, Rb-ZN,

IV. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa , budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych praz panstwowych
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jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej -
obowiazujace od 1 stycznia 2018 roku — (nowe sprawozdania z wzorami danych):
. Omowienie zmian wprowadzonych w tresci rozporzadzenia zwigzanych z zamknieciem ksigg rachunkowych,
2. Zatacznik nr 2 ,Plan kont dla budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego” - omdwienie zmian: konto 222,
224, 901.
3. Plan kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych - omoéwienie zmian: konta
011, 015, 030, 130, 139, 226, 235, 403, 800, 820 i inne.
4. Konta pozabilansowe 998 i 999.
5. Omodwienie zmian w formularzach sprawozdan finansowych:
e zalgcznik nr 5: ,Bilans”,
zalgcznik nr 7: ,Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego”,
zafgcznik nr 9: ,Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego”,
zatacznik nr 10: ,Rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy)”,
zalgcznik nr 11: ,Zestawienie zmian w funduszu .
e zalacznik nr 12 ,Informacja dodatkowa”.
Zasady i sposoby sporzadzania sprawozdan, terminy przekazywania.
(Wzory sprawozdan finansowych z informacjami jakie dane wykazywac w poszczegoéinych pozycjach
sprawozdan)

Inwentaryzacja w swietle ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r., poz.
395 z p6zn. zm.).
1. Dobra organizacja inwentaryzacji, zadania komisji inwentaryzacyjnej, zadania zespotéw spisowych,
odpowiedzialno$¢ osobowa za przeprowadzenie inwentaryzagji.
2. Podstawowa dokumentacja do sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji:
e instrukcja inwentaryzacyjna — zakres,
e zarzadzenie o przeprowadzeniu inwentaryzacji (wzor),
e harmonogram inwentaryzacji (wzor),
e terminy i czestotliwos¢ inwentaryzaciji,
3. Przebieg inwentaryzacji — czynno$ci inwentaryzacyjne, metody inwentaryzacji:
e spis z natury (najnowsze techniki spisy z natury),
e potwierdzenie prawidtowosci sald ksiegowych,
e poréwnanie danych ewidencyjnych z odpowiednimi dokumentami (weryfikacja sald).
4. Przedmiot inwentaryzacji (kiedy spis z natury a kiedy weryfikacja salda?) w zakresie:
e majatku trwatego - $rodkdw trwatych a w szczegdlnosci nieruchomosci — w tym gruntéw, prawa
uzytkowania wieczystego gruntu, budowli i budynkow,
e $rodkow pienieznych (na rachunkach bankowych i gotéwki w kasie),
e naleznosci i zobowigzan (w budzecie jst i jednostce),
e $rodkow obrotowych w szczegolnosci zapasy: paliwa, materiatdw biurowych i innych nie objetych
gospodarkg magazynowa,
e pozostatych aktywow i pasywow metodg poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami (weryfikacja salda) - udokumentowanie.
Zasada istotnosci okreslona w art. 4 ust 4 ustawy o rachunkowosci a inwentaryzacja.
6. Rozliczenie i ujecie w ksiegach rachunkowych roznic inwentaryzacyjnych:
e ubytkéw w granicach norm,
e niedoboréw oraz dokonywanie kompensat,
e ustalenie faktycznych nadwyzek lub niedobordw, ich rozliczenie — schemat ksiegowan.
7. Dokumentacja z przebiegu inwentaryzacji,
e protokot z inwentaryzacji kasy (wzor),
protokdt z inwentaryzacji srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych (wzér),

v
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e protokot z weryfikacji konta 020, 030, 080 (wzor),

e protokot — komisji inwentaryzacyjnej z rozliczenia przebiegu inwentaryzacji (wzor),

o rozliczenie inwentaryzacji (wzo6r),
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e protokot z inwentaryzacji zakonczonej i rozliczonej (wzar).
(Wzory protokotow do wykorzystana)
8. Osoby odpowiedzialne za zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji albo przeprowadzenie lub
rozliczenie inwentaryzacji w sposob niezgodny z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
(orzeczenia).

15.00 Podsumowanie szkolenia, wreczenie certyfikatow i zakonczenie szkolenia
Od 15.00 Odpowiedzi na pytania i konsultacje indywidualne z P. Haling kuczak

Koszt szkolenia: cena szkolenia wynosi 390 zt od 1 osoby i obejmuje:
- materiaty szkoleniowe i ¢wiczeniowe, lunch, serwis kawowy.
- certyfikat poswiadczajacy ukonczenie szkolenia sygnowany przez prowadzacego
Nalezno$¢ za udziat w szkoleniu nalezy przesta¢ po szkoleniu, po otrzymaniu FV, w terminie 7 dni
Dojazd na wilasny koszt.

Koordynator szkolenia: Aneta Udalska, tel. (12) 431 00 85 lub 604 250 422
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KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

NAZWA FORMY DOSKONALENIA: ,Zamkniecie ksiag rachunkowych i inwentaryzacja na dzien 31 grudnia
2018 roku”

TERMIN I MIEJSCE: 29.11.2018 r. Budynek NOT, sala nr 119 godz. 10.00-15.00
ul. Wieniawskiego 5/9, 61-712 Poznan, (www.not.poznan.pl)

L.p. Imie i nazwisko Funkcja
(dane prosimy wpisywa¢ drukowanymi literami)
ADRES E-MAIL: i} TELEFON KONTAKTOWY
FAKTURE VAT PROSZE WYSTAWIC:
NABYWCA: ADRES: NIP:
ODBIORCA: ADRES: NIP:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Suprema Lex CSKiS oraz
Studio Profilaktyki Spotecznej z siedziba: Aleja 29 Listopada 39A,

31-425 Krakdéw, w celu przesytania tresci marketingowych na adres e-mail podany
powyzej w formularzu kontaktowym. Informujemy, ze Parstwa zgoda moze zostac
cofnieta w dowolnym momencie przez wystanie wiadomosci e-mail na adres e-

mail: kierownik@supremalex.pl spod adresu, ktérego zgoda dotyczy.

Informujemy, ze nie jestescie Panstwo profilowani. Paristwa dane nie beda
przekazywane poza EOG ani udostepniane organizacjom miedzynarodowym.

Oswiadczam, iz érodki wydatkowane na w/w szkolenie pochodza w co najmniej
70% ze $rodkéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.

Piecze¢ i Podpis Zgtaszajacego oraz Instytucji zgtaszajacej Piecze¢ i podpis Zgtaszajacego oraz Instytucji zgtaszajace]

Koszt szkolenia: cena szkolenia wynosi 390 zt od 1 osoby i obejmuje:
- materiaty szkoleniowe i ¢wiczeniowe, lunch, serwis kawowy.
- certyfikat pos$wiadczajacy ukonczenie szkolenia sygnowany przez prowadzacego
Naleznos¢ za udziat w szkoleniu nalezy przesta¢ po szkoleniu, po otrzymaniu FV, w terminie 7 dni

Karte zgtoszenia prosimy przestac faksem: tel./fax (12) 431-00-85 lub fax. (12) 432-65-10 do dnia
21.11.2018r.
Wystanie formularza zgtoszeniowego jest jednoznaczne z potwierdzeniem udziatu w szkoleniu i zapoznaniem sie z regulaminem szkolen
dostepnym na www.supremalex.pl

Uwaga! Dysponujemy ograniczong liczba miejsc. O zakwalifikowaniu decyduje kolejnos¢ zgloszen.
Nalezno$¢ za udziat w szkoleniu nalezy przesta¢ po otrzymaniu faktury VAT w terminie 7 dni na konto:
~Suprema Lex” Centrum Szkolenia Kadr i Samorzadéw
BGZ BNP Paribas Bank Polska S. A. II O/ Krakéw, nr rachunku: 70 1600 1198 0002 0022 2799 4151

Wazne! W przypadku rezygnaciji ze szkolenia w formie pisemnej (faksem) po terminie 21.11.2018r. instytucja lub osoba
zgtaszajaca rezygnacije ponosi 50% kosztow kwoty szkolenia - niezaleznie od powoddw rezygnacii, a w przypadku rezygnaciji po
terminie 26.11.2018r. instytucja lub osoba zgtaszajgca rezygnacie ponosi 100% kosztow kwoty szkolenia - niezaleznie od
powodow rezygnaciji
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