Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzgdéw

Harmonogram szkolenia

~Nowy Kodeks pracy od 1 stycznia 2019.

Rewolucyjne zmiany w dokumentacji
pracowniczej”

Termin: 13 listopada 2018 r. (wtorek) w todzi

Lokalizacja: Hotel Swiatowit Al. Kosciuszki 68, 90-432 t6dz
(http:/ /swiatowit.centrumhotele.pl/)

Odbiorcy:

Szkolenie skierowane jest do: kierownikow, menedzerdw, starszych specjalistow i specjalistow dziatlow kadr i
plac oraz dzialow personalnych w jednostkach samorzadu terytorialnego i administracji rzadowej;
przedstawicieli firm, wszystkich osob pragnacych zdoby¢ kompleksowa wiedze na temat funkcjonowania
prawa pracy i BHP.

Uczestnicy szkolenia otrzymujg materiaty szkoleniowe, certyfikat poswiadczajacy ukonczenie szkolenia
sygnowany przez Wykladowce

Wazne! Dysponujemy ograniczong liczbg miejsc. O zakwalifikowaniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen!

Koordynator szkolenia: Justyna Burek, tel. (12) 431 00 85

Suprema Lex . (12) 431 00 85, (12) 292 67 41
Centrum Szkolenia Kadr i Samorzadow 18 (12) 432 65 10
Aleja 29 Listopada 39A & biuro@supremalex.pl
31-425 Krakow # Biuro czynne: poniedziatek-piatek

NIP: 676-238-40-31 © w godzinach 7:30-15:30



Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzgdéw

PROGRAM SZKOLENIA:

~Nowy Kodeks pracy od 1 stycznia 2019.
Rewolucyjne zmiany w dokumentacji pracowniczej”

13.11.2018 r. godz.10.00-15.00, hotel Swiatowit

10.00 Powitanie, omowienie harmonogramu, rozpoczecie szkolenia (ok.13.00 lunch)

10.00-15.00
I Kodeks pracy 2019 r. — przeglad najwazniejszych zmian.
II. Akta osobowe i dokumentacja pracownicza — zmiany w 2019 roku
Prowadzenie akt osobowych na nowych zasadach od 2019 roku:
ustawa o zmianie niektorych ustaw w zwigzku ze skroceniem okresu przechowywania akt pracowniczych oraz ich
elektronizacjg z dnia 10 stycznia 2018 r.;
zasady, zmiany w przepisach Kodeksu pracy w tym zakresie, wejscie w zycie przepisow.
III. Zmiany w okresie przechowywania:
kogo dotycza zmiany;
czy wszystkie akta osobowa beda przechowywane krdcej;
czy zmiany dotyczg wszystkich zatrudnionych.
I\TA Elektronizacja / digitalizacja akt osobowych:
obowiagzki pracodawcy zwigzane z digitalizacja dokumentacji pracowniczej;
formy prowadzenia;
zasady digitalizacji.
V. Zasady niszczenia dokumentacji pracowniczej po wymaganym okresie przechowywania.
VI. Przekazanie dokumentacji pracownikowi.
VII. Dokumentacja ZUS — co nalezy przechowywac?
VIII. Jakie dokumenty zawsze kontroluje PIP?
IX. Powolywanie i odwolywanie 0sob na stanowiska w zwigzku z wyborami oraz zmiany na przelomie
kadencji.
X. Prawo pracy — praktyka stosowania, najczestsze nieprawidlowosci:

wyj$cia prywatne pracownikdow w godzinach pracy;

modyfikacja umowy o prace (,aneksy”, ,wypowiedzenie zmieniajgce”);

nawigzywanie i rozwigzywanie stosunku pracy (obowigzki pracodawcy, uprawnienia pracownika, najczesciej
popetniane nieprawidtowosci, uzasadnianie wypowiedzenia);

urlopy wypoczynkowe w praktyce (kiedy i czy pracodawca moze odmowi¢, zasady udzielania, jak "zmusic"
pracownika do urlopu, urlop na zadanie, odpowiedzialno$¢ pracodawcy za nieudzielenie urlopu wypoczynkowego)
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Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzgdéw

stanowisko a rodzaj wykonywanej pracy (umowy o prace, opisy stanowisk pracy, zakres czynnosci, ocena ryzyka
zawodowego);

e Swiadectwo pracy po zmianach w 2017;
e prawo pracy w praktyce: czyli najczestsze nieprawidtowosci popetniane przez pracodawcow.

15.00 Podsumowanie szkolenia, wreczenie certyfikatow i zakonczenie szkolenia

Od 15.00 Odpowiedzi na pytania i konsultacje indywidualne z Wykladowca

Koszt szkolenia: cena szkolenia wynosi 390 zt od 1 osoby i obejmuje:
- materiaty szkoleniowe i ¢wiczeniowe, lunch, serwis kawowy.
- certyfikat poswiadczajacy ukonczenie szkolenia sygnowany przez prowadzacego
Nalezno$¢ za udziat w szkoleniu nalezy przesta¢ po szkoleniu, po otrzymaniu FV, w terminie 7 dni
Dojazd na wilasny koszt.

Koordynator szkolenia: Justyna Burek, tel. (12) 431 00 85
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Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzgdéw

KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

NAZWA FORMY DOSKONALENIA: , Nowy Kodeks pracy od 1 stycznia 2019. Rewolucyjne zmiany w

dokumentacji pracowniczej”. i
TERMIN I MIEJSCE: 13.11.2018r. Hotel SWIATOWIT, Al Kosciuszki 68, 90-432 Lodz
(http:/ /swiatowit.centrumhotele.pl/)

L.p. Imie i nazwisko Funkcja
(dane prosimy wpisywa¢ drukowanymi literami)

ADRES E-MAIL: i} TELEFON KONTAKTOWY
FAKTURE VAT PROSZE WYSTAWIC:
NABYWCA: ADRES: NIP:
ODBIORCA: ADRES: NIP:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Suprema Lex CSKiS oraz Oswiadczam, iz $rodki wydatkowane na w/w szkolenie pochodza w co najmniej
Studio Profilaktyki Spotecznej z siedziba: Aleja 29 Listopada 39A, 70% ze $rodkdw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.
31-425 Krakdéw, w celu przesytania tresci marketingowych na adres e-mail podany
powyzej w formularzu kontaktowym. Informujemy, ze Parstwa zgoda moze zostac
cofnigta w dowolnym momencie przez wystanie wiadomosci e-mail na adres e-
mail: kierownik@supremalex.pl spod adresu, ktérego zgoda dotyczy.
Informujemy, ze nie jestescie Panstwo profilowani. Pafstwa dane nie bedg
przekazywane poza EOG ani udostepniane organizacjom miedzynarodowym.

Piecze¢ i Podpis Zgtaszajgcego oraz Instytucji zgtaszajacej Pieczeé i podpis Zgtaszajacego oraz Instytucji zgtaszajace]

Koszt szkolenia: cena szkolenia wynosi 390 zt od 1 osoby i obejmuje:
- materiaty szkoleniowe i ¢wiczeniowe, lunch, serwis kawowy.
- certyfikat po$wiadczajacy ukonczenie szkolenia sygnowany przez prowadzacego
Naleznos¢ za udziat w szkoleniu nalezy przesta¢ po szkoleniu, po otrzymaniu FV, w terminie 7 dni

Karte zgtoszenia prosimy przestac faksem: tel./fax (12) 431-00-85 lub fax. (12) 432-65-10 do dnia
05.11.2018r.
Wystanie formularza zgtoszeniowego jest jednoznaczne z potwierdzeniem udziatu w szkoleniu i zapoznaniem sie z regulaminem szkolen
dostepnym na www.supremalex.pl

Uwaga! Dysponujemy ograniczong liczba miejsc. O zakwalifikowaniu decyduje kolejnos¢ zgloszen.
Nalezno$¢ za udziat w szkoleniu nalezy przesta¢ po otrzymaniu faktury VAT w terminie 7 dni na konto:
~Suprema Lex” Centrum Szkolenia Kadr i Samorzadéw
BGZ BNP Paribas Bank Polska S. A. II O/ Krakéw, nr rachunku: 46 1600 1198 0002 0022 2799 4001

Wazne! W przypadku rezygnacii ze szkolenia w formie pisemnej (faksem) po terminie 05.11.2018r. instytucja lub osoba
zgtaszajaca rezygnacje ponosi 50% kosztow kwoty szkolenia - niezaleznie od powoddw rezygnacii, a w przypadku rezygnaciji po
terminie 08.11.2018r. instytucja lub osoba zgtaszajaca rezygnacje ponosi 100% kosztéw kwoty szkolenia - niezaleznie od
powoddw rezygnacji
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