Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzgdéw

Harmonogram szkolenia

~ZLamkniecie ksigg rachunkowych za 2019 rok w
budzecie jednostki samorzadu terytorialnego i
samorzadowych jednostkach organizacyjnych
oraz sporzadzanie sprawozdan finansowych”

Termin: 17 grudnia 2019 r. (wtorek) w Krakowie

Lokalizacja: Hotel Europejski***, ul. Lubicz 5 (tuz przy dworcu PKP)
31-034 Krakow, (www.he.pl)
w godzinach 10:00-15:00 (plus konsultacje)

Prowadzacy:

Halina Gajoch - ekonomistka, absolwentka Akademii Ekonomicznej w Krakowie. Od 1999 roku petnita funkcje
Naczelnika Wydziatu Informacji Analiz i Szkolen Regionalnej Izby Obrachunkowej. Prace w tej instytucji rozpoczeta z
chwilg jej powstania, zajmujgc stanowiska inspektora, starszego inspektora, zastepcy naczelnika. Dtugoletnia
przewodniczaca komisji socjalnej. Autorka licznych publikacji; prowadzi réwniez kursy rachunkowos$ci budzetowej oraz
seminaria dla skarbnikdw i ksiegowych jednostek organizacyjnych sektora finanséw publicznych, Krakéw.

Odbiorcy:
Szkolenie skierowane jest do: skarbnikow, gtownych ksiegowych i osdb sporzadzajacych jednostkowe
i laczne sprawozdania finansowe oraz sprawozdanie z wykonania budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.

Uczestnicy szkolenia otrzymujg materiaty szkoleniowe, certyfikat poswiadczajacy ukonczenie szkolenia
sygnowany przez Wyktadowce

Wazne! Dysponujemy ograniczong liczbg miejsc. O zakwalifikowaniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen

Koordynator szkolenia: Joanna Stowik tel. (12) 292 67 41 lub 505 011 742

Suprema Lex . (12) 431 00 85, (12) 292 67 41
Centrum Szkolenia Kadr i Samorzadow 18 (12) 432 65 10
Aleja 29 Listopada 39A = biuro@supremalex.pl
31-425 Krakow # Biuro czynne: poniedziatek-pigtek

NIP: 676-238-40-31 ® w godzinach 7:30-15:30



Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzgdéw

PROGRAM SZKOLENIA:
~Zamkniecie ksigg rachunkowych za 2019 rok w budzecie jednostki samorzadu
terytorialnego i samorzadowych jednostkach organizacyjnych oraz sporzadzanie
sprawozdan finansowych”

10.00 Powitanie, omoéwienie harmonogramu, rozpoczecie szkolenia (ok. 13.00 lunch)
10:00-15:00 Prowadzenie Halina Gajoch:

1. Podstawy prawne dotyczace prowadzenia rachunkowosci jednostek samorzadu terytorialnego i ich jednostek
organizacyjnych w 2019 r. wg ustawy o rachunkowosci i rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci.

2. Wspolna obstuga finansowo — ksiegowa jednostek organizacyjnych i zasady tej obstugi.

3. Inwentaryzacja jako podstawowy element ustalenia stanu aktywdw i pasywow na dzien bilansowy w jednostkach
samorzadu terytorialnego i jednostkach organizacyjnych.

4. Ujecie w ksiegach rachunkowych wszystkich operacji gospodarczych i finansowych, w tym osiggnietych
przychoddw i kosztéw.

5. Istotne zasady obowigzujgce przy zamknieciu ksigg rachunkowych:
a) uzgodnienia dziennika i kont
b) wycena aktywow i pasywow, ze szczegdlnym uwzglednieniem:
- odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci
- naliczenia odsetek od naleznosci i zobowigzan (sposdb ujecia powyzszych wartosci w sprawozdaniach
budzetowych i finansowych.)
- amortyzacji i umorzenia
c) rzetelne ustalenie przychoddéw i kosztéw warunkiem prawidlowego ustalenia wyniku finansowego
jednostki
d) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej
e) przeksiegowania roczne i zamkniecie ksigg rachunkowych
f) zamkniecie kont pozabilansowych.

6. Zamkniecie ksigg budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
a) rozrachunki i rozliczenia budzetu,
b) niewygasajgce wydatki,
¢) ustalenie wyniku wykonania budzetu,
d) bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (zat. nr 7 do rozporzadzenia)

Omowienie zasad wzajemnych rozliczen w sprawozdaniu jednostki samorzadu terytorialnego.

Zasady sporzadzania sprawozdan finansowych:
e bilans jednostki budzetowej lub samorzadowego zaktadu budzetowego (zat. nr 5 do rozporzadzenia),
o rachunek zyskdw i strat jednostki (zat. nr 10 do rozporzadzenia),
e zestawienie zmian w funduszu jednostki (zat. nr 11 do rozporzadzenia),
e informacja dodatkowa (zat. nr 12 do rozporzadzenia).
9. Powigzania pozycji w sprawozdaniach finansowych, w sprawozdaniach jednostkowych i tgcznych.

15:00 Podsumowanie szkolenia, wreczenie certyfikatow i zakonczenie szkolenia
0Od 15:00 Odpowiedzi na pytania i konsultacje indywidualne z P. Haling Gajoch

Koszt szkolenia: cena szkolenia wynosi 390 zt od 1 osoby i obejmuje:
- materiaty szkoleniowe i ¢wiczeniowe, lunch, serwis kawowy.
- certyfikat poswiadczajacy ukonczenie szkolenia sygnowany przez prowadzacego
Naleznosc¢ za udziat w szkoleniu nalezy przesta¢ po szkoleniu, po otrzymaniu FV, w terminie 7 dni
Dojazd na wiasny koszt
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Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzgdéw

KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU
NAZWA FORMY DOSKONALENIA: ,Zamkniecie ksiag rachunkowych za 2019 rok w budzecie jednostki
samorzadu terytorialnego i samorzadowych jednostkach organizacyjnych oraz sporzadzanie sprawozdan
finansowych”
PROWADZACY: Halina Gajoch
TERMIN I MIEJSCE: 17.12.2019r. Hotel Europejski***,
31-034 Krakoéw, ul. Lubicz 5 (www.he.pl)

L.p. Imie i nazwisko Funkcja
(dane prosimy wpisywa¢ drukowanymi literami)

ADRES E-MAIL: _ TELEFON KONTAKTOWY
FAKTURE VAT PROSZE WYSTAWIC:

NABYWCA: ADRES: NIP:

ODBIORCA: ADRES: NIP:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Suprema Lex CSKiS oraz Oswiadczam, iz Srodki wydatkowane na w/w szkolenie pochodzg w co najmniej
Studio Profilaktyki Spotecznej z siedziba: Aleja 29 Listopada 39A, 70% ze Srodkéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.
31-425 Krakéw, w celu przesytania tresci marketingowych na adres e-mail podany
powyzej w formularzu kontaktowym. Informujemy, ze Panstwa zgoda moze zostac
cofnieta w dowolnym momencie przez wystanie wiadomosci e-mail na adres e-
mail: kierownik@supremalex.pl spod adresu, ktérego zgoda dotyczy.
Informujemy, Ze nie jestescie Panstwo profilowani. Panstwa dane nie beda
przekazywane poza EOG ani udostepniane organizacjom migedzynarodowym.

Pieczet i Podpis Zgtaszajacego oraz Instytucji zgtaszajacej Piecze¢ i podpis Zgtaszajacego oraz Instytucji zgtaszajacej

Koszt szkolenia: cena szkolenia wynosi 390 zt od 1 osoby i obejmuje:
- materiaty szkoleniowe i ¢wiczeniowe, lunch, serwis kawowy.
- certyfikat poswiadczajacy ukonczenie szkolenia sygnowany przez prowadzacego
Naleznosc¢ za udziat w szkoleniu nalezy przesta¢ po szkoleniu, po otrzymaniu FV, w terminie 7 dni

Karte zgtoszenia prosimy przestac faksem: tel./fax (12) 431-00-85 lub fax. (12) 432-65-10 do dnia
09.12.2019r.
Wystanie formularza zgtoszeniowego jest jednoznaczne z potwierdzeniem udziatu w szkoleniu i zapoznaniem sie z regulaminem szkolen
dostepnym na www.supremalex.pl

Uwaga! Dysponujemy ograniczong liczbg miejsc. O zakwalifikowaniu decyduje kolejno$c zgtoszen.
Naleznos¢ za udziat w szkoleniu nalezy przesta¢ po otrzymaniu faktury VAT w terminie 7 dni na konto:
~Suprema Lex"” Centrum Szkolenia Kadr i Samorzadow
BGZ BNP Paribas Bank Polska S. A. IT O/ Krakéw, nr rachunku: 70 1600 1198 0002 0022 2799 4151

Wazne! W przypadku rezygnacii ze szkolenia w formie pisemnej (faksem) po terminie 09.12.2019r. instytucja lub osoba
zgtaszajaca rezygnacje ponosi 50% kosztow kwoty szkolenia - niezaleznie od powoddw rezygnaciji, a w przypadku rezygnaciji po

terminie 11.12.2019r. instytucja lub osoba zgtaszajaca rezygnacje ponosi 100% kosztow kwoty szkolenia - niezaleznie od

powodow rezygnacii
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