Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzgdéw

Harmonogram szkolenia

,Funkcjonowanie jednostki samorzadu terytorialnego
i jednostek organizacyjnych w zakresie rachunkowosci,
klasyfikacji i sprawozdawczosci budzetowej”

Termin: 26-29 stycznia 2020 r. w Krakowie

Lokalizacja: Hotel City SM Business & SPA***,
ul. Gajowa 16, 30-426 Krakow

www.hotelcity.pl, www.lesnespa.pl
(Bezposredni dojazd do Hotelu tramwajem linii nr 19 spod dworcow PKS i PKP Krakdw Gtowny)

Prowadzacy:

Halina Gajoch - ekonomistka, absolwentka Akademii Ekonomicznej w Krakowie. Od 1999 roku petnita funkcje Naczelnika
Wydziatu Informacji Analiz i Szkolern Regionalnej Izby Obrachunkowej. Prace w tej instytucji rozpoczeta z chwilg jej
powstania, zajmujac stanowiska inspektora, starszego inspektora, zastepcy naczelnika. Dtugoletnia przewodniczaca komisji
socjalnej. Autorka licznych publikacji; prowadzi rowniez kursy rachunkowosci budzetowej oraz seminaria dla skarbnikow i
ksiegowych jednostek organizacyjnych sektora finansow publicznych, Krakow.

Halina tuczak - specjalista w zakresie rachunkowosci jednostek sfery budzetowej, wieloletni pracownik kontroli RIO w
Poznaniu, byta gtéwna ksiegowa jednostek sektora finanséw publicznych, wyktadowca na wielu kursach i szkoleniach,
autorka licznych publikacji z zakresu rachunkowosci budzetowej, Poznan.

Odbiorcy:

Szkolenie skierowane jest do: skarbnikdw gmin, powiatow i wojewodztw, gtdwnych ksiegowych i ksiegowych
urzedéw jednostek samorzadu terytorialnego i ich jednostek organizacyjnych, starostw i urzedow marszatkowskich
oraz pracownikow stuzb finansowych innych jednostek sektora finansow publicznych, gtéwnych ksiegowych i
ksiegowych jednostek pomocy spotecznej.

SAMODZIELNY KSIEGOWY - ZAWOD DEFICYTOWY!!l!
W zwiazku z aktywizacjg zawodowa ksiegowych istnieje mozliwos¢ pozyskania srodkow
na szkolenia z Krajowego Funduszu Szkoleniowego.
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Centrum Szkolenia Kadr i Samorzgdéw

~Funkcjonowanie jednostki samorzadu terytorialnego i
jednostek organizacyjnych
w zakresie rachunkowosci, klasyfikacji

i sprawozdawczosci budzetowej”

26.01.2020 r. (niedziela)
DZIEN PIERWSZY

Przyjazd i zakwaterowanie uczestnikow szkolenia od godz. 14.00 w Hotelu ,City***”

27.01.2020 r. (poniedziatek)
DZIEN DRUGI

07.00-09.00 Sniadanie

09.00 Powitanie, omowienie harmonogramu, rozpoczecie szkolenia:
09.00-15.30 Prowadzenie Halina tuczak:

Funkcjonowanie jednostki samorzadu terytorialnego i jednostek organizacyjnych (jednostek budzetowych

i samorzadowych zakladow budzetowych) w zakresie ksiegowosci i sprawozdawczosci:

I. Zasady gospodarki finansowej w:

- jednostce budzetowej,

- samorzadowym zaktadzie budzetowym w oparciu o ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U z 2019 r., poz. 869 z pdzn. zm.) i rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 7
grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i
samorzadowych zaktadow budzetowych (Dz. U. z 2015, poz. 1542 z poin. zm.) miedzy innymi w
zakresie:

- dochodow i wydatkow,

- przychoddw i kosztow,

- planéw finansowych.

I1. Ksiegowos¢ w jednostce sektora finansow publicznych:

1) zasady rachunkowosci:

- uniwersalne i nadrzedne,

- przyktady korzystania z zasady istotnosci okreslonej w (art. 4 ust 4 ustawy o rachunkowosci),

2) prowadzenie ksigg rachunkowych w zakresie budzetu i jednostki budzetowej:

- sktadowe ksiagg rachunkowych (dziennik, konta ksiegi gtowne, konta ksigg pomocniczych, zestawienia
obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych).

- otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych.

3) wewnetrzne regulacje prawne w zakresie rachunkowosci w tym m.in.:

- okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skifad okresow sprawozdawczych,

- metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

- zakfadowy plan kont dla budzetu i jednostki,

- zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtownej.

II1. Wybrane zagadnienia dotyczace ewidencji ksiegowej:

1) ewidencja ksiegowa dochodow i wydatkow z VAT w jednostce i budzecie po centralizacji :

- na wydzielony rachunku dochodoéw w jednostkach o$wiatowych (ze zmianami od 1 wrzesnia 2019 r.),

- w samorzadowym zaktadzie budzetowym,

- w jednostkach budzetowych - model netto/brutto,
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2) schematy ksiegowan w ksiegach rachunkowych budzetu m.in.:

- ewidencja ksiegowa niewykonanych wydatkdw w jednostce realizujgcej oraz rozliczenie z budzetem
jednostki samorzadu terytorialnego — prawidtowe ujecie danych w sprawozdawczosci,

3) schematy ksiegowan w ksiegach rachunkowych jednostki m.in.:

- ewidencja S$rodkow trwatych, pozostatych Srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych w
tym umorzenia, Srodkow trwatych w budowie,

- ewidencja ksiegowa udzielonych dotacji przez jst,

- rozrachunkdw z pracownikami (dodatkowe wynagrodzenia roczne i dodatki uzupetniajgce dla
nauczycieli),

- przychoddw rozchodow gotowki w kasie prowadzonej w jednostce

- ustug i dostaw niefakturowanych ujecie w ksiegach i sprawozdawczosci budzetowej,

- dla dochodow realizowanych przez jednostke na wydzielonym rachunku dochodéw w  zakresie
przychoddw rozchoddw i odprowadzenia Srodkow na koniec roku,

- odpisow aktualizujgcych,

- wadia i Srodki pieniezne z tytulu nalezytego wykonywanie uméw z ustawy Prawo Zamowien
Publicznych,

- dla_ OPS ewidencja ksiegowa zadan =z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami w tym funduszu alimentacyjnego.

IV. Osoby odpowiedzialne za gospodarke finansowg i rachunkowos¢, zakres odpowiedzialnosci:

- kierownika jednostki

- kierownika jednostki obstugujacej

- gtéwnego ksiegowego

- pracownika jednostki

Od 15.30 Odpowiedzi na pytania i konsultacje indywidualne
0d 15:30-19:30 Dla zainteresowanych wycieczka piesza z przewodnikiem po Starym Miescie lub czas wolny.
0Od 19.30 Uroczysta kolacja, czas przy kolacji umili oprawa muzyczna D]

28.01.2020 r. (wtorek)
DZIEN TRZECI

07.00-09.00 Sniadanie (13.00-14.00 Obiad)

09.00-15.30 Prowadzenie Halina Gajoch:

Sprawozdawczoéé budzetowa i w zakresie operacji finansowych w jednostkach samorzadu terytorialnego i
jednostkach organizacyjnych sporzadzana na 31.12.2019 oraz w 2020 . :
1. Rozporzadzenie Ministra FinansOw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej z dnia 9 stycznia 2018 r. (t.
Dz. U. z 2019 poz. 1393 z pézn. zm.):
. Zasady i sposob sporzadzania sprawozdan budzetowych.
. Forma i czestotliwosc przekazywania sprawozdan budzetowych.
. Zasady sporzadzania korekt sprawozdan.
. Odpowiedzialnosc kierownika jednostki i gtéwnego ksiegowego za sporzadzanie i przekazywanie
sprawozdan.
5. Wykazywanie danych w sprawozdaniach w $wietle ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych.
6. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych w tym m. innymi:

D WN =
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sprawozdanie Rb-27S, sprawozdanie Rb-28S, sprawozdanie Rb-28NWS, sporzadzanie sprawozdania
Rb-NDS, sprawozdanie Rb-ST, sprawozdanie Rb-30S, Rb-34S,

7. Nieprawidtowosci wystepujace przy sporzadzaniu sprawozdan budzetowych. i

I1. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora

finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (t. j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1773):

. Rodzaje sprawozdan sporzadzanych przez jednostki.

. Zasady sporzadzania korekt sprawozdan w zakresie operacji finansowych.

. Szczegbtowe zasady sporzadzania sprawozdania Rb-N.

. Sporzadzanie sprawozdan Rb-Z i Rb-UZ.

. Uimowanie depozytdw niezwrdconych w terminie w sprawozdaniu Rb-Z

. Zakres podmiotowy przy sporzadzaniu sprawozdania Rb-UZ.

. Zasady sporzadzania sprawozdania Rb-ZN. )

. Nieprawidtowosci wystepujgce przy sporzadzaniu sprawozdan w zakresie operacji finansowych:

Rb-N, Rb-Z, Rb-ZN, Rb-UN i Rb-UZ.

ONOUThAhWN

15:30-19:00 Czas wolny. Dla zainteresowanych korzystanie z strefy Wellness i basenu lub indywidualna wycieczka do
Rynku Gtéwnego.

Od 19:30 Kolacja w restauracji na Starym MieScie, po niej czas wolny.

29.01.2020 r. ($roda)
DZIEN CZWARTY

Sniadanie (wykwaterowanie z pokoi do godziny 12.00 i ztozenie bagazy w bagazowni hotelu)

09.00-13.30 Prowadzenie Halina Gajoch:

Klasyfikacja budzetowa w jednostkach samorzadu terytorialnego i ich jednostkach organizacyjnych
obowigzujaca w 2019 r.:

L Podstawa prawna stosowania klasyfikacji budzetowej.
II. Funkcje klasyfikacji budzetowej: planistyczna, ewidencyjna, sprawozdawcza, statystyczna.
III.  Zatozenia i funkcjonowanie klasyfikacji budzetowej, trzystopniowy podziat: dziat, rozdziat, paragraf (grupa
paragrafow).
IV.  Klasyfikacja dochodow i wydatkéw, przychoddw i rozchodow.
V.  Omowienie grup paragrafow wydatkowych.
VI.  Zmiany klasyfikacji budzetowej obowigzujgce od 2019 r.

13.30 Podsumowanie szkolenia, wreczenie certyfikatow ukonczenia szkolenia.
od 13.30 Obiad

CALKOWITY KOSZT SZKOLENIA WYNOSI 1390 zt od Osoby. Cena obejmuije:
- autorskie materiaty szkoleniowe i ¢wiczeniowe, opieke logistyczng organizatora na miejscu,
- certyfikat po$wiadczajacy ukonczenie szkolenia sygnowany przez Wyktadowcow
- zakwaterowanie wraz z wyzywieniem- 3 noclegi ze $niadaniem, (pokoje 2- osobowe, pokoje 1 osobowe dodatkowo ptatne)
3 obiady, 2 kolacje w tym 1 uroczysta i 1 w restauracji na Starym Miescie, serwis kawowy
- wycieczke pieszg z przewodnikiem
DOJAZD WE WEASNYM ZAKRESIE. PARKING POD HOTELEM BEZPLATNY
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KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

NAZWA FORMY DOSKONALENIA: ~Funkcjonowanie jednostki samorzadu terytorialnego

i jednostek organizacyjnych w zakresie rachunkowosci, klasyfikacji i sprawozdawczosci budzetowej”

TERMIN I MIEJSCE: 26-29.01.2020 r., Hotel City SM Business & SPA**¥*, ul. Gajowa 16,
30-426 Krakow www.hotelcity.pl, www.lesnespa.pl

L.p. Imie i nazwisko Funkcja
(dane prosimy wpisywa¢ drukowanymi literami)

|Wycieczka z przewodnikiem po Krakowie TAK/ NIE* - * niewlasciwe skresli¢

ADRES E-MAIL: TELEFON KONTAKTOWY
FAKTURE VAT PROSZE WYSTAWIC:

NABYWCA: ADRES: NIP:

ODBIORCA: ADRES: . NIP:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Suprema Lex oraz Studio | Os$wiadczam, iz $rodki wydatkowane na w/w szkolenie pochodza w co najmniej
Profilaktyki Spotecznej z siedziba: Aleja 29 Listopada 39A, 31-425 Krakéw, w celu 70% ze Srodkéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.
przesytania tresci marketingowych na adres e-mail podany powyzej w formularzu
kontaktowym. Informujemy, ze Panstwa zgoda moze zostaé cofnieta w dowolnym
momencie przez wystanie wiadomosci e-mail na adres

kierownik@supremalex.pl spod adresu, ktérego zgoda dotyczy. Informujemy, ze nie
jestescie Panstwo profilowani. Pafistwa dane nie beda przekazywane poza EOG ani
udostepniane organizacjom miedzynarodowym.

Piecze¢ i Podpis Zgtaszajgcego oraz Instytucji zgtaszajacej Pieczec i podpis Zgtaszajacego oraz Instytuci zgtaszajace]

CALKOWITY KOSZT SZKOLENIA WYNOSI: 1390 zi od 1 osoby. CENA OBEJMUJE:

- uczestnictwo w zajeciach, materiaty szkoleniowe, certyfikat ukonczenia szkolenia sygnowany przez Wyktadowcdw, opieka
logistyczna organizatora na miejscu

- zakwaterowanie wraz z wyzywieniem — 3 noclegi ze $niadaniem, (pokoje 2-3 osobowe). Pokoje 1 osobowe- dodatkowo
ptatne. 3 obiady, 2 kolacje — w tym jedna uroczysta, serwis kawowy. Dojazd we wtasnym zakresie. Parking bezpfatny

Karte zgtoszenia prosimy przestac faksem: tel./fax: (12) 431-00-85 lub fax.: (12) 432-65-10 do dnia
17.01.2020.
Wystanie formularza zgtoszeniowego jest jednoznaczne z potwierdzeniem udziatu w konferencji i zapoznaniem sie z regulaminem
szkolen dostepnym na www.supremalex.pl

Naleznos¢ za udziat w konferencji nalezy przesta¢ do dnia 17.01.2020r. na konto:
~Suprema Lex” Centrum Szkolenia Kadr i Samorzadow:
BNP Paribas Bank Polska S. A. II O/ Krakow, nr rachunku: 46 1600 1198 0002 0022 2799 4001

Wazne! W przypadku rezygnacji z konferencii w formie pisemnej (faksem) po terminie 03.01.2020r. instytucja lub osoba
zgfaszajgca rezygnacje ponosi 50% kosztoéw kwoty konferenciji - niezaleznie od powoddw rezygnacji, a w przypadku rezygnacji po
terminie 07.01.2020r. instytucja lub osoba zgtaszajgca rezygnacje ponosi 100% kosztow kwoty szkolenia - niezaleznie od

powodow rezygnaciji.
Uwaga!!! Osoby zgloszone w ramach cen promocyjnych mogq wycofac sie do 7 dni od wystania zgloszenia
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