KURS MARZEC / KWIECIEN / MAJ 2019 r.

f/é

Rachunkowos¢ budzetowa, rachunkowos¢
jednostek budzetowych oraz samorzadowych
Zaktadow budzetowych wgqg aktualnie
obowiagzujacych przepisow prawa

MIEJSCE:

Budynek NOT-u (1,5 km od Dworca PKP), sala 118,
ul. Wieniawskiego 5/9, 61-712 Poznan,
(www.not.poznan.pl)

w godzinach 10:00-15:00 (plus konsultacje)

LICZBA GODZIN:
60 godzin

TERMINY ZJAZDOW:

07.03.2019 04.04.2019
14.03.2019 11.04.2019
21.03.2019 15.04.2019
28.03.2019 25.04.2019
09.05.2019
16.05.2019

%Suprema Lex
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KURS MARZEC / KWIECIEN / MAJ 2019 r.

Rachunkowos¢ budzetowa, rachunkowos¢ jednostek budzetowych oraz
samorzadowych zakladéw budzetowych wg aktualnie obowigzujacych przepiséw
prawa 60-godzinny kurs

Szanowni Panstwo,

z prawdziwg przyjemnoscig proponujemy Panstwu nasz najnowszy, 60 godzinny kurs pn. ,,Rachunkowos$¢
budzetowa, rachunkowos¢ jednostek budzetowych oraz samorzadowych zaktadéw budzetowych wg aktualnie
obowigzujacych przepiséw prawa”. Ramowy program kursu zostat przygotowany przez wieloletniego Gtéwnego
Inspektora Wydziatu Kontroli Gospodarki Finansowej Regionalnej 1zby Obrachunkowej w Poznaniu Panig Haline
tuczak

Suprema Lex Centrum Szkolenia Kadr i Samorzaddw z siedzibg w Krakowie prowadzi dziatalno$¢ szkoleniowg i
wydawniczg w tych obszarach, ktdre zwigzane sg z wyktadnig i stosowaniem przepiséw dynamicznie zmieniajacej
sie rachunkowosci i prawa w sektorze publicznym. Corocznie w ramach szkolen kilkudniowych i
jednodniowych szkolimy kilkanascie tysiecy osob w Krakowie, Wisle, Zakopanem, Karpaczu, Juracie, Kotobrzegu,
Sopocie i Miedzyzdrojach.

Jako firma organizujemy réwniez projekty o charakterze diugofalowym m.in. w latach 2012-2014
zrealizowaliémy autorski projekt pieciu 112 godzinnych kurséw w Katowicach pt. ,Slaska Akademia Rozwoju
Kompetencji Strategicznych”, m.in. ,Nowoczesna rachunkowos¢”, , Kadry i Ptace”, czy ,Audytor /
Audytorka Systemu Zarzadzania Jakosciq”. Projekt ten uzyskat wspétfinansowanie ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013.

Zapewniamy, ze wybierajac oferte kursu firmy Suprema Lex wybierzecie Panstwo stabilnos¢, rzetelnos¢ i pewnosé
odbycia najbardziej wartosciowych szkolen. W zafaczeniu referencje potwierdzajgce nasze kompetencje. Na
stronie www.supremalex.pl s3 umieszczone rowniez inne rekomendacje z wielu lat i z wielu miejsc.

Jestesmy wpisani przez Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie do rejestru instytucji szkoleniowych pod
numerem ewidencyjnym 2.12/00139/2014 oraz do Polskiej Izby Firm Szkoleniowych (PIFS) jako jej czionek.
JesteSmy réwniez wpisani do rejestru niepublicznych placowek ksztalcenia ustawicznego.

WAZNE:
Uczestnicy kursu moga ubiegaé sie o dofinansowanie z Krajowego Funduszu Szkoleniowego za
posrednictwem Powiatowych Urzedoéw Pracy.

Zapraszam serdecznie do udziatu w kursie w Poznaniu!

Agnieszka Dudek

— Kierownik Biura Suprema Lex CSKiS

& Aleja 29 Listopada 39 A, 31-425 Krakow tel.: 12 431 00 85,
tel. kom.: 660 675 194 e-mail: kierownik@supremalex.pl

-—



KURS
Rachunkowos¢ budzetowa, rachunkowos¢ jednostek
budzetowych oraz samorzadowych zakladéw budzetowych
wg aktualnie obowigzujacych przepiséw prawa

CEL KURSU:

1. Poznanie podstawowych zasad rachunkowos$ci budzetowej, podstawowych pojec¢ z ustawy o finansach
publicznych, takich jak jednostka budzetowa, samorzgdowy zaktad budzetowy, plany finansowe.

2. Celem ksztalcenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie jego uczestnikéw do pracy w pionach finansowo

3. — ksiegowych jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych oraz samorzgdowych zaktadéw
budzetowych.

KORZYSCI Z KURSU:

Nasz kurs da uczestnikom realne korzysci, konkretne umiejetnosci i praktyczne narzedzia niezbedne w pracy
w jednostce sektora finansoéw publicznych. Pokazemy uczestnikom, gdzie w przysztosci szuka¢ rozwigzan, jak
unikac btedow i rozwija¢ swojg kariere w tym obszarze.

ADRESACI KURSU:

1. Osoby, ktére pracujg lub zamierzajg pracowac w j.s.t w wydziatach finansowo-ksiegowych, lub w jednostkach
budzetowych, samorzadowych zaktadach budzetowych, jako ksiegowi i gtowni ksiegowi.

2. Osobhy zainteresowane zdobyciem kwalifikacji zawodowych i rozwojem kariery zawodowe;j.

PROGRAM KURSU:

Ramowy program kursu zostat przygotowany przez wieloletniego Gtéwnego Inspektora Wydziatu Kontroli
Gospodarki Finansowej Regionalnej Izby Obrachunkowej w Poznaniu Panig Haline kuczak - specjaliste w
zakresie rachunkowosci jednostek sfery budzetowej, wieloletniego pracownika kontroli RIO, bylg gtdwna
ksiegowq jednostek sektora finansdw publicznych, wyktadowce na wielu kursach i szkoleniach, autorke licznych
publikacji z zakresu rachunkowosci budzetowej, Poznan.

TEMATYKA KURSU OBEJMUJE TO:
Rachunkowo$¢ budzetowa
Zasady finanséw publicznych w JST
Zaktadowy plan kont
Dochody i wydatki jednostek budzetowych
Gospodarka srodkami pozabudzetowymi
Przychody i koszty oraz wynik finansowy i fundusz jednostki i zakltadu budzetowego
Sprawozdawczos¢ budzetowa z operacji finansowych
Rozrachunki i rozliczenia oraz srodki pieniezne
Majatek trwaty i obrotowy w jednostkach samorzadu terytorialnego
0 Srodki trwate w budowie, aktualizacja naleznosci i ZFSS

"©.°°.“.G’.U"P.°°!\’!—‘

Program kursu zaktada 60 godzin dydaktycznych (plus konsultacje indywidualne)

Wyktadowcg wiodacym jest Pani Halina tuczak.
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ZASWIADCZENIE:

» Uczestnicy otrzymajg zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zgodne z wymogami MEN* oraz certyfikat
wystawiony przez Suprema Lex Centrum Szkolenia Kadr i Samorzadoéw, jako Niepubliczng Placowke

Ksztatcenia Ustawicznego.

*Warunki zaliczenia kursu.
Forma zaliczenia kursu jest przynajmniej 756% obecnosci na zajeciach szkoleniowych. Podstawg do sporzgdzenia protokotu zaliczenia

Jest imienna lista obecno$ci podpisywana kazdorazowo przez stuchacza. Po zaliczeniu kursu stuchacz otrzymuje ,Za$wiadczenie
0 ukoriczeniu kursu” wg wzoru z Rozp. MEN z dnia 11 stycznia 2012 r., Zatgcznik nr 5 (Dz. U. Nr 34 poz. 186)

Informacje organizacyjne:

Koszt uczestnictwa 1 osoby w catym kursie: 3600,00 zt*

Przy zgtoszeniu wigcej niz 2 os6b z jednostki koszt uczestnictwa 1 osoby w catym kursie: 3500,00 z+*

* do podanej ceny nie doliczamy podatku VAT w przypadku, kiedy uczestnictwo w szkoleniu jest finansowane ze

Srodkéw publicznych. W przeciwnym razie do powyzszych cen zostanie doliczony podatek w wysoko$ci 23%.

Prosimy o dokonanie ptatnosci po otrzymaniu pisemnego potwierdzenia przyjecia zgtoszenia.

Cena obejmuje: uczestnictwo w zajeciach (10 zjazdéw), lunch, serwis kawowy, materiaty szkoleniowe,

zaswiadczenie o ukonczeniu kursu na druku MEN i certyfikat na druku Suprema Lex CSKiS.

Godziny zaje¢: 10.00-15.00, (plus konsultacje)

Miejsce zajeé: Budynek NOT-u (1,5 km od Dworca PKP), sala 118, ul. Wieniawskiego 5/9, 61-712 Poznan,
(www.not.poznan.pl)

Terminy:

07.03.2019 r. — (czwartek) — Poznan | 04.04.2019 r. — (czwartek) — Poznan
14.03.2019 r. — (czwartek) — Poznan [ 11.04.2019 r. — (czwartek) — Poznan
21.03.2019 r. — (czwartek) — Poznan | 15.04.2019 r. — (poniedziatek) — Poznan
28.03.2019 r. — (czwartek) — Poznan | 25.04.2019 r. — (czwartek) — Poznanh
09.05.2019 r. — (czwartek) — Poznan
16.05.2019 r. — (czwartek) — Poznah

INFORMACJE:
Aleja 29 Listopada 39 A,
Aneta Udalska 31-425 Krakow
Doradca ds. szkolen tel.: 12 431 00 85
604 250 422 e-mail: biuro@supremalex.pl
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07.03.2019 r. — Czwartek
10:00-15:00 — wyktady (plus konsultacje)

Rachunkowos¢ budzetowa

1. Podstawowe akty prawne obowigzujgce w zakresie
rachunkowosci w jednostkach samorzadu: terytorialnego a
w szczegdlnosci:

- ustawa o finansach publicznych,

- ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorial-
nego,

- ustawa o rachunkowosci,

- ustawa o dyscyplinie finanséw publicznych,

- rozporzadzenie w sprawie rachunkowosci oraz plandw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej,

- rozporzadzenie w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych,

- rozporzadzenie w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz
$rodkdw pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

2. Przepisy wewnetrzne w zakresie rachunkowosci (wzdr):
- zasady (polityka) rachunkowosci obowigzujagce w
jednostce

- instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dowoddw
ksiegowych

- instrukcja inwentaryzacyjna,

- inne przepisy wewnetrzne w zalezno$ci od potrzeb
jednostki.

3. Odpowiedzialno$¢ kierownika jednostki, gtéwnego
ksiegowego i pracownikéw stuzb finansowo-ksiegowych.

14.03.2019 r.— Czwartek
10:00-15:00 — wyktady (plus konsultacje)

Zasady finanséw publicznych w JST

1. Zasady finanséw publicznych w jednostkach samorzadu
terytorialnego:

- zasady gospodarki Srodkami publicznymi,

- uchwata budzetowa i WPF,

- wykonanie budzetu jst,

- plany finansowe: jednostek organizacyjnych i jednostki
samorzadu terytorialnego

2. Zasady rachunkowosci:

- uniwersalne

- nadrzedne

3. Prowadzenie ksigg rachunkowych

- budzet jst

- jednostka budzetowa

Zakres programowy i harmonogram kursu

MARZEC 2019 r.

21.03.2019 r. — Czwartek
10:00-15:00 — wyktady (plus konsultacje)

Zakladowy plan kont

1. Obowigzujgce w tym zakresie akty prawne:

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw i Rozwoju z dnia 13
wrzesnia 2017 r. jako podstawa opracowania ZPK.

- Komentarz planu kont budzetu i jednostki M.
Augustowska.

2. Zarzadzenie Kierownika Jednostki w sprawie zasad
(polityki) rachunkowosci (wzor),a w szczegdlnosci:

a) metody wyceny aktywow i pasywdw oraz ustalania
wyniku finansowego,

b) sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych w tym co
najmniej:

- zakladowy plan kont,

- wykaz kont ksiegi gtéwnej,

- przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,

-zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich
powigzania z kontami ksiegi gtdwnej,

3. Klasyfikacja budzetowa i zaangazowanie

- funkcje klasyfikacji budzetowej.

- klasyfikacja dochoddw i przychodéw, wydatkow i
rozchoddw.

- zaangazowanie wydatkéw budzetowych.

- ksiegowa ewidencja zaangazowania.

28.03.2019 r.— Czwartek
10:00-15:00 — wyktady (plus konsultacje)

Dochody i wydatki jednostek budzetowych

1. Dochody budzetowe pobierane przez jednostki
budzetowe.

2. Ewidencja ksiegowa dochoddw budzetowych.

3. Ewidencja ksiegowa wptywdéw budzetowych.

4. Rozliczenie pobranych dochodéw budzetowych przez
jednostke budzetowa z budzetem.

5. Rodzaje wydatkéw budzetowych jednostek
budzetowych.

6. Ewidencja ksiegowa wydatkéw budzetowych.

7. Ewidencja wydatkéw realizowanych z udziatem srodkéw
funduszy pomocowych.

8. Rozliczenie wydatkéw budzetowych z budzetem.

% Suprema Lex
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04.04.2019 r. — Czwartek
10:00-15:00 — wyktady (plus konsultacje)

Gospodarka srodkami pozabudzetowymi

1. Formy gospodarki pozabudzetowej.

- zakiad budzetowy,

- rachunek dochodéw wiasnych.

2. Zasady gospodarki finansowej zaktadéw budzetowych:

- pojecie i zadania zaktadoéw budzetowych,

- tworzenie i likwidacja zaktadéw budzetowych,

- plany finansowe zakfadéw budzetowych,

- planowanie stanu $rodkow obrotowych na koniec roku,

- dotacje z budzetu i wpfaty do budzetu,

3. Zasady gospodarki finansowej rachunku dochoddéw
wiasnych jednostek budzetowych:

- pojecie i zadania rachunku dochodéw wtasnych,

- funkcjonowanie rachunku dochodéw wiasnych na
podstawie art. 223 ustawy o finansach publicznych,

- zrodta dochoddw rachunku dochodéw wiasnych,

- plan finansowy rachunku dochodéw wiasnych i wydatkéw
nimi finansowanych.

11.04.2019 r. — Czwartek
10:00-15:00 — wyktady (plus konsultacje)

Przychody i koszty oraz wynik finansowy i
fundusz jednostki i zakladu budzetowego

1. Przychody i koszty w jednostkach budzetowych,
zaktadach budzetowych

2. Ustalanie wyniku finansowego.

3. Charakterystyka funduszu jednostki.

4. Zmiany funduszu jednostki w ciggu roku budzetowego i
na koniec roku obrotowego.

5. Funkcje kont: 810, 820, 851, 853, 870 w jednostkach i
zaktadach budzetowych

6.VAT w jednostce budzetowej:

- model netto/dochody, brutto wydatki

7.VAT w samorzadowym zakiadzie budzetowym.

8.VAT w rachunku dochoddw wiasnych.

Zakres programowy i harmonogram kursu

KWIECIEN 2019 r.

15.04.2019 r. — Poniedziatek
10:00-15:00 — wyktady (plus konsultacje)

Sprawozdawczo$¢ budzetowa, z operacji
finansowych

1.Podstawy sporzadzana: przepisy prawne i ksiegi
rachunkowe

2.Rodzaje sprawozdan:

- przy uwzglednieniu czasokresu ich sporzadzania,
- przy uwzglednieniu przedmiotu sprawozdan.
3.0bieg sprawozdan i terminy ich przekazywania
dysponentom wyzszego stopnia (jednostkom nadrzednym).
4. Sprawozdanie finansowe jednostek:

- bilans,

- rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy),
- zestawienie zmian w funduszu jednostki,

- informacja dodatkowa.

25.04.2019 r.— Czwartek
10:00-15:00 — wyktady (plus konsultacje)

Rozrachunki i rozliczenia oraz srodki
pieniezne

1.Ewidencja syntetyczna i analityczna rozrachunkdw.
2.Ewidencja ksiegowa rozrachunkdw z tytutu dochodow
budzetowych.

3.Ewidencja ksiegowa rozrachunkéw z tytutu wydatkow
budzetowych.

4.Ewidencja ksiegowa rozrachunkéw z innymi budzetami na
przyktadzie:

- dotacji udzielonych z budzetu jst,

- Swiadczen z funduszu alimentacyjnego.

5.Ewidencja rozrachunkéw pracownikami.

6.Ewidencja rozrachunkéw publiczno-prawnych.
7.Ewidencja pozostatych rozrachunkdw.

8.Rodzaje Srodkéw pienigznych.

9.Srodki pieniezne budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

10.Rachunki bankowe jednostek, zaktadow budzetowych
11.0chrona wartosci pienieznych.

12.Ewidencja ksiegowa $rodkdw pienieznych.

Suprema Lex
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Zakres programowy i harmonogram kursu

MAJ 2019r.

09.05.2019 r. — Czwartek
10:00-15:00 — wyktady (plus konsultacje)

Majatek trwaly i obrotowy w jednostkach
samorzadu terytorialnego

1.Majatek trwaty w jednostkach.
2.Ewidencja ksiegowa poszczegdlnych rodzajéow majatku
trwatego.
3.Klasyfikacja Srodkéw Trwatych.
4.Umarzanie i amortyzowanie $rodkéw trwatych.
5.Majatek obrotowy w jednostkach.
6.Ewidencja ksiegowa sktadnikéw majatku obrotowego.
8.Inwentaryzacja majatku jednostek budzetowych
i samorzadowych zaktadéw budzetowych.
9.Sposoby przeprowadzania inwentaryzacji.
10.Rozliczanie inwentaryzacji.

16.05.2019 r. - Sroda
10:00-15:00 — wyktady (plus konsultacje)

Srodki trwate w budowie, aktualizacja
naleznosci i ZFSS

(Inne zagadnienia zgtoszone
przez uczestnikow kursu)

1. Inwestycje w jst: ewidencja i rozliczanie oraz
funkcjonowanie konta 080 Srodki trwate w budowie.

2. Odpisy aktualizujgce naleznosci:

- zasady ustalania w poszczegolnych jednostkach
organizacyjnych jst,

- ewidencja ksiegowa,

- sposob wykazania w sprawozdaniach budzetowych i w
sprawozdaniu finansowym

3.Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych




KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNIKA KURSU

Deklaruje¢ cheé uczestnictwa w 60-godzinnym Kursie: ,Rachunkowos¢ budzetowa, rachunkowos¢ jednostek budzetowych oraz samorzadowych
zakladéw budzetowych wg aktualnie obowiazujacych przepiséw prawa”, realizowanego w dniach od 07.03.2019-16.05.2019r. w Poznaniu.
(wszystkie dane prosimy wpisywa¢ drukowanymi literami)

Imi¢/imiona i nazwisko

Telefon komérkowy Data urodzenia

Miejsce urodzenia Wojewd6dztwo

PESEL uczestnika Miejsce pracy

Zajmowane stanowisko e-mail

Koszt uczestnictwa 1 osoby w catym kursie: 3600,00 zt* od osoby.

Przy zgloszeniu wigcej niz dwoch osob z jednostki cena kursu wynosi 3500,00 zt od osoby
*do podanej ceny nie doliczamy podatku VAT w przypadku, kiedy uczestnictwo jest finansowane ze $rodkow publicznych. W przeciwnym razie do powyzszych cen zostanie doliczony podatek w wysokosci 23%.

FAKTURE VAT PROSZE WYSTAWIC:

NABYWCA:

ODBIORCA: ADRES: NIP:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Suprema Lex CSKiS oraz Studio Profilaktyki Spotecznej z siedzibg: Aleja 29 Listopada 39A,
31-425 Krakdw, w celu przesytania tresci marketingowych na adres e-mail podany powyzej w formularzu kontaktowym. Informujemy, ze Panstwa
zgoda moze zostac cofnigta w dowolnym momencie przez wystanie wiadomosci e-mail na adres e-mail: kierownik@supremalex.pl spod adresu, ktdrego
zgoda dotyczy. Informujemy, ze nie jesteScie Panstwo profilowani. Parstwa dane nie bedg przekazywane poza EOG ani udostepniane organizacjom

miedzyna-rodowym.

Data Podpis uczestnika

Pieczgé i podpis Zglaszajacego oraz Instytucji zglaszajacej

Oswiadczam, iz $rodki wydatkowane na w/w szkolenie pochodza w co najmniej 70% ze srodkoéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.

Piecze¢ i podpis Zglaszajacego oraz Instytucji zglaszajacej

Kartg zgloszenia udzialu w kursie prosimy przesta¢ faksem: tel./fax: (12) 431-00-85 lub fax.: (12) 432-65-10 do dnia 21.02.2019r.
Wyslanie formularza zgloszeniowego jest jednoznaczne z potwierdzeniem udziatu w kursie i zapoznaniem si¢ z regulaminem kursu dostgpnym na www.supremalex.pl
Naleznos¢ za udziat w kursie nalezy przesta¢ do dnia 28.02.2019r. na konto:

Suprema Lex. Centrum Szkolenia Kadr i Samorzadow:
BGZ BNP Paribas Bank Polska S. A. II O/ Krakéw, nr rachunku: 70 1600 1198 0002 0022 2799 4151

Uczestnik kursu moze zrezygnowa¢ z kursu na 14 dni przed rozpoczgciem kursu. Rezygnacja po wniesieniu oplaty za zajecia, ale przed terminem 14 dni rozpoczgcia kursu
jest rownoznaczna ze ztozeniem wniosku o zwrot wplaty. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w kursie w terminie krotszym niz 14 dni od daty rozpoczgcia kursu,
Uczestnikowi nie przystuguje zwrot wplaconej kwoty.
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2.

3.

4.

. Regulamin

1.

§1.
kursow  prowadzonych w ramach  Akademii
Rachunkowosci Budzetowej, zwany dalej Regulaminem, okresla
ogdlne zasady organizacji i tok kurséw oraz zwigzane z nimi prawa
i obowigzki uczestnikéw kursu.

. Regulamin ustala ogdlne zasady rekrutacji Uczestnikow na kursy

organizowane przez Suprema Lex. Centrum Szkolenia Kadr i Samo-
rzaddéw s.c. w ramach Akademii Rachunkowosci Budzetowe;j.
§2.

Uczestnikiem kursu moze zosta¢ osoba, ktéra posiada wyksztatcenie
minimum $rednie.

§3.

Kursy moga by¢ prowadzone w formie stacjonarnej we
wskazanych miejscach na harmonogramie kursu.

§ 4.

Suprema Lex. CSKiS zobowigzane jest do zapewnienia:
1) kadry dydaktycznej, posiadajacej kwalifikacje odpowiadajace

rodzajowi prowadzonych zaje¢;

2) sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej

realizacji programu kursow;

3) obstugi administracyjno-technicznej kursow.

§5.

1. Kursy sg prowadzone w jezyku polskim.
2. Kursy prowadzone sg wedtug autorskich programéw kadry i

Suprema Lex. CSKiS
§6.

Udziat uczestnikdw w kursach jest odptatny. Wysoko$¢ optat za
kursy ustala Suprema Lex. CSKiS.
Kursy moga by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje
zewnetrzne, w tym ze $rodkéw pomocowych UE. W takim przypadku
wysokos$¢ optat za kursy ustala sie z uwzglednieniem zasad
finansowania lub dofinansowania tych kurséw.
W wyjatkowych przypadkach, na wniosek Uczestnika kursu, Dyrektor
Suprema Lex. CSKiS moze wydac decyzje o roztozeniu optaty za kurs
na raty.

Niewniesienie optaty w wymaganym terminie skutkuje
wykresleniem z listy uczestnikow kursu.

§7.

1. O zakwalifikowaniu na kurs decyduje kolejno$¢ zgtoszen oraz ter-

minowe uiszczenie optaty za kurs.

2. Zgtoszenia na kursy przyjmowane s g elektronicznie lub faksem.

3.

»

Uczestnik kursu jest zobowigzany wnies¢ stosowng optate za wy-
brany kurs 7 dni przed rozpoczeciem kursu. Opfata za kursy
pobierana jest z gory. Niedotrzymanie terminu wptaty za kurs moze
spowodowac skreslenie z listy Uczestnikdw Kursu.

§8.

. Uczestnik kursu ma prawo do otrzymania certyfikatu potwierdzajace-

go uczestnictwo w kursie, ktéry wydawany jest po zakonczeniu kursu
przez Suprema Lex. CSKiS oraz zaswiadczenie o ukonczeniu kursu
zgodne z wymogami MEN.

Form g zaliczenia kursu jest przynajmniej 75% obecnosci na zajeciach
szkoleniowych. Podstaw g do sporzadzenia protokotu zaliczenia jest
imienna lista obecnosci podpisywana kazdorazowo przez stuchacza.
Po zaliczeniu kursu stuchacz otrzymuje ,Zaswiadczenie o ukornczeniu
kursu” wg wzoru z Rozp. MEN z dnia 11 stycznia 2012 r., Zatacznik nr
5 (Dz. U. Nr 34 poz. 186) . Przy odbiorze nalezy okaza¢ dokument
tozsamosci ze zdjeciem.

. Certyfikat ukonczenia kursu, o ktéorym mowa w ust. 1, podpisuje

dyrektor Suprema Lex. CSKiS oraz wyktadowca lub wyktadowcy
prowadzacy kurs.

REGULAMIN
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Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zgodne z wymogami MEN

podpisuje dyrektor Suprema Lex. CSKiS.
§9.

Uczestnik kursu zostaje skreslony z listy uczestnikdw kursu
w przypadku:

1)rezygnadji z kursu;

2) niewniesienia opfaty za kurs w terminie

3) nieprzestrzegania Regulaminu.

§ 10.
Uczestnik kursu moze zrezygnowac z kursu na 14 dni przed
rozpoczeciem kursu

. Rezygnacja po wniesieniu optaty za zajecia, ale przed terminem 14

dni rozpoczecia kursu jest réwnoznaczna ze zlozeniem wniosku o
zwrot wplaty.

.W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w kursie w terminie

krétszym niz 14 dni od daty rozpoczecia kursu, Uczestnikowi nie
przystuguje zwrot wptaconej kwoty.

§ 11.
Uczestnik kursu ma prawo do otrzymania faktury za kurs.
Uczestnik kursu moze wystgpi¢ z wnioskiem o wystawienie faktury
na inny podmiot. Woéwczas nalezy wystapi¢ z wnioskiem o
wystawienie faktury nie p6zniej niz 15 dni przed rozpoczeciem kursu
lub wskazac¢ ptatnika w karcie zgtoszeniowe;j.

. Za date dokonania ptatnosci uznaje sie dzien wptywu ptatnosci na

rachunek.
Faktury wymienione w ust. 3 wydawane sg w dniu rozpoczecia

kursu lub na prosbe Stuchacza przesytane poczta na wskazany
adres.
§ 12,

Istnieje mozliwos¢ stworzenia programu kursu na zamowienie
instytuciji.

.W celu zaméwienia kursu lub szkolenia dla instytucji nalezy skon-

taktowa¢ sie z Biurem Suprema Lex. Centrum Szkolenia Kadr i
Samorzadow w Krakowie.
§13.

. Wypetniajagc Formularz Zgtoszeniowy Uczestnika kursu w wersji

papierowej, Stuchacz wyraza zgode na umieszczenie jego danych
osobowych w bazie Suprema Lex. CSKiS oraz na ich przetwarzanie w
celu realizacji ustugi edukacyjnej. Brak zgody na przetwarzanie
danych osobowych uniemozliwia wykonanie ustugi przez Suprema
Lex. CSKiS.

. Przetwarzanie danych osobowych Uczestnika kursu w zakresie

promocyjno-informacyjnym jest mozliwe jedynie w przypadku
wyrazenia przez Uczestnika kursu dodatkowej zgody na
otrzymywanie informacji o aktualnej dziatalnosci Suprema Lex.
CSKiS oraz o wydarzeniach edukacyjnych, kulturalnych, popularno-
naukowych, organizowanych przez Suprema Lex. CSKiS.
Uczestnik kursu ma prawo wgladu do swoich danych osobowych,
poprawiania ich oraz zadania usuniecia.
Uczestnik kursu ponosi odpowiedzialno$¢ za podanie
nieprawdziwych danych osobowych.
Dane osobowe s3 chronione zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 roku o ochronie danych osobowych w sposdb uniemozliwiajacy
dostep do nich osobom trzecim.

§ 14.
Zmiana Regulaminu wymaga formy pisemnej.
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Ministerstwo Sprawsedliwofei niniejszym potwierdza, iz konsorcjum firm w skiadzie lider
konsorcjum: MDDP Sp. z 0.0. Akademza Biznesa Sp. k z siedzibg w Warszawie przy Al Jam Pawda I1
25, konsorcjanci: Adam Rynkiewicz Studio Profilaluyli Spotecznej z siedziby w Krakowe przy ul
Karmrelickie) 28/9A oraz Suprema Lex Centrum Szkolenia Kadr i Samorzadéw s.c. Adam Rynkiewicz
i Agnieszka Dudek z siedzby w Krakowie przy ul. Karmelickiej 28/9A zrealzowato ra zlecenie
Departamentu Wykonania Orzeczeni i Probacji Ministerstwa Sprawiedliwosci ustuge polegajacy na
komgleksowej organizacji, przeprowadzeniu i obdudze logistyezne) szkoledi w liczbie 60, dla minimum
5000 osdb, nnkmmlnx&ﬁ()osohwrarm:hnnddow[ IV oraz 3 szkolenia w ramach modutu V, dla
minimum 100 osob, maksymalnie 120 oséb (uczestnicy modutu V, kibrzy byli réwniez uczestnikami
szholef w ramach modutu I - IV, 10 w rozumieniv umowy ,0soby powtarzajace sig”).

Ustuga byta realizowana w ramach umoay nr MS/01/NMF7/2015 z dnia 11.03.2C15 r. oraz
Anclosu nr 1 z dnza 30.11.2015 r., w terminie od dnia 11.03.2015 r. do dnia 29.02.2016 r., a faczaa wartosé
zrealizowanej ustugt wyniosta 3 969 638 48 PLN basto,

Wykonawea w okresie od kwietnia 2015 r. do lutego 2016 r. zorganizowal | przeprowaczil tacznie
63 uzydniowe szkolenia dla 5822 uczestnikdw (5742 osob niepowtarzajacych sig).

Uczestnikami szkolen byli:

~  Sedziowie orzekajacy w sprawach karnych i Sedziowie penitencjarni - 530 osdby;
—  Prokuratorzy - 525 oséb;

—  Kuratorzy dla dorostych - 2334 0séb;

~  Funkcjonariusze Policji - 575 osdb;

~  Funkcjonaniusze Stuzby Wigziennej ~ 522 asoby;

~  Pracownicy organdw samorzadowych - 1336 oséb.

Wykonawca w ramach kompleksowej onganizacji szkolert byt odpowiedzialny mun. za:
- przygotowanie konspelidw szkolen oraz materiaddw szkoleniowych,
—  rekrutacie uczestnikow szkolen,
~  zapewnienie ekspertdw/treneréw prowadzicych szkolenia,
~  zapewnienie obielau z saly szkoleniows,
~  zapewnienie noclegdw,
- zapewnienie matenatéw promocynych dla uczestnikdw szkolen,
—  obstuge techniczng i logistyczng szkoled,
~  przygotowanie i OIganizaci¢ careningu,
~  przygotowanie rapondw z przebiegu ongarizacyi i realizacy szkolen.
~ organizacje posiedzen zespoldw trenerdw/ekspertdw,
- ewaluacje szkolen.
Ustuga zostala wykonana w ramach projektu Upowszechnienie stosowania lar nieizolacyjnych
1 $rodsdw probacynych w systemie sadownictwa kamego” (NMF no 7, obszar programowy nr 32 -
Wsparcie Stuzby Wieziennej, w tym sankcji pozawiziennych).
Wispolpraca 2 Wykonawey przebiegta pomySinie. Ustuga zostala zrealizowana bez zastrzezed,
zgodme z zawarty umows i ancksem nr 1.
Nalezy podkreslic, iz szkolenia spotkaly si¢ z bardzo duzym zamteresowamiem uczestnikow,
a zakes tematyezny zostal oceniony jako mezwykle przydatny w pracy zawodowej uczestnikow szkolen,

Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr | Samorzgdow
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Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach
40-048 Katowice, ul. Kosciuszki 30

EP-PP2-053-141-7/ASR/2015 Katowice, dn. 15 czerwca 2015r.
Whiosek o dofinansowanie projektu: WND-POKL.08.01.01-24-262/12

Pan

Adam Rynkiewicz

Dyrektor

Supremalex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzadéw S.C.
w Krakowie

Szanowny Panie,

W odpowiedzi na pismo z dnia 10 czerwca 2015 r., informuje, ze Beneficjent, Supremalex
Centrum Szkolenia Kadr i Samorzadéw S.C., w okresie od 03.12.2012 r. do 30.09,2014 r. realizowat
projekt ,Slaska Akademia Rozwoju Kompetencji Strategicznych” wspotfinansowany ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzetu panstwa w ramach
Poddziatania 8.1.1 Wspieranie rozwaju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiebiorstw.

Catkowita wartos¢ zrealizowanego projektu wynosita 760 698,38 zt.

W ramach przedmiotowego projektu Beneficjent zalozyt objecie wsparciem 80 przedsiebiorstw
z sektora MMSP oraz przeszkolenie 120 0séb w zakresie nastepujacych szkolen:

Nowoczesny menadzer/menadzerka
Metody i techniki zarzadzania strategicznego
Nowoczesna rachunkowosé

- Kadry i ptace

-  Audytor/Audytorka system zarzadzania.

Na podstawie ztozonych wnioskow o platnos¢ Instytucja Wdrazajaca potwierdza,
ze Beneficjent realizowat w/w szkolenia, w ktdrych udziat zakorczyto 120 os6b z 97 przedsiebiorstw.

Powyzszg informacje wydaje sie na prosbe Firmy Supremalex Centrum Szkolenia Kadr i Samorzaddw
S.C.

Z powazaniem
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