Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzagdéw

Harmonogram kursu

,Rachunkowosc¢ budzetowa, rachunkowosc¢
jednostek budzetowych oraz

samorzadowych zaktadow budzetowych wg

aktualnie obowigzujacych przepisow prawa”

MARZEC-KWIECIEN-MAJ

Lokalizacja: Hotel Europejski***, ul. Lubicz 5 (tuz przy dworcu PKP)
31-034 Krakow, (www.he.pl)
w godzinach 10:00-15:00 (plus konsultacje)

Prowadzacy:

Halina Gajoch - ekonomistka, absolwentka Akademii Ekonomicznej w Krakowie. Od 1999 roku petnita funkcje
Naczelnika Wydziatu Informacji Analiz i Szkolen Regionalnej Izby Obrachunkowej. Prace w tej instytucji rozpoczeta z
chwilg jej powstania, zajmujgc stanowiska inspektora, starszego inspektora, zastepcy naczelnika. Dtugoletnia
przewodniczgca komisji socjalnej. Autorka licznych publikacji; prowadzi rowniez kursy rachunkowosci budzetowej oraz
seminaria dla skarbnikdw i ksiegowych jednostek organizacyjnych sektora finanséw publicznych, Krakéw.

Ramowy program kursu zostal przygotowany przez wieloletniego Naczelnika Wydziatu
Informacji Analiz i Szkolen Regionalnej I1zby Obrachunkowej w Krakowie Panig HALINE
GAJOCH

Wazne! Dysponujemy ograniczong liczbg miejsc. O zakwalifikowaniu decyduje kolejnosc¢ zgtoszen!

Koordynator kursu: Joanna Stowik, tel. (12) 431 00 85, 292 67 41
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Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzagdéw

KURS

~Rachunkowos¢ budzetowa, rachunkowosc¢ jednostek
budzetowych oraz
samorzadowych zakladow budzetowych wg aktualnie
obowigzujacych przepisow prawa”
CEL KURSU:
Poznanie podstawowych zasad rachunkowosci budzetowej, podstawowych pojec z ustawy o finansach

publicznych, takich jak jednostka budzetowa, samorzadowy zaktad budzetowy, plany finansowe.

Celem ksztatcenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie jego uczestnikow do pracy w pionach finansowo—
ksiegowych jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych oraz samorzagdowych zaktadéw budzetowych.

KORZYSCI Z KURSU:

Nasz kurs da uczestnikom realne korzysci, konkretne umiejetnosci i praktyczne narzedzia niezbedne w pracy w jednostce
sektora finanséw publicznych. Pokazemy uczestnikom, gdzie w przysztosci szukac rozwigzan, jak unika¢ bteddw i rozwijac
swojg kariere w tym obszarze.

ADRESACI KURSU:

Osoby, ktdre pracujg lub zamierzajg pracowac w j.s.t w wydziatach finansowo-ksiegowych, lub w jednostkach budzetowych,
samorzgdowych zaktadach budzetowych, jako ksiegowi i gtéwni ksiegowi.

Osoby zainteresowane zdobyciem kwalifikacji zawodowych i rozwojem kariery zawodowej.
TEMATYKA KURSU OBEJMUJE:
Rachunkowo$¢ budzetowa

Zasady finansow publicznych w JST
Zaktadowy plan kont

Dochody i wydatki jednostek budzetowych Gospodarka $rodkami pozabudzetowymi

Przychody i koszty oraz wynik finansowy i fundusz jednostki i zaktadu budzetowego Sprawozdawczo$¢ budzetowa z
operacji finansowych

Rozrachunki i rozliczenia oraz Srodki pieniezne

Majatek trwaty i obrotowy w jednostkach samorzadu terytorialnego

Srodki trwate w budowie, aktualizacja naleznosci i ZFSS

Program kursu zaklada 60 godzin dydaktycznych (plus konsultacje indywidualnych)
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Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzagdéw

Informacje organizacyjne:
ZASWIADCZENIE:

Uczestnicy otrzymajg zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zgodne z wymogami MEN* oraz certyfikat wystawiony
przez Suprema Lex Centrum Szkolenia Kadr i Samorzaddw, jako Niepubliczng Placowke Ksztatcenia Ustawicznego.

*Warunki zaliczenia kursu.

Forma zaliczenia kursu jest przynajmniej 75% obecnosci na zajeciach szkoleniowych. Podstawg do sporzgdzenia protokotu
zaliczenia jest imienna lista obecnosci podpisywana kazdorazowo przez stuchacza. Po zaliczeniu kursu stuchacz otrzymuje
~Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu” wg wzoru z Rozp. MEN z dnia 11 stycznia 2012 r., Zatacznik nr 5 (Dz. U. Nr 34 poz.
186)

Informacje organizacyjne:
Koszt uczestnictwa 1 osoby w catym kursie: 3 600,00 zt*
Przy zgtoszeniu wiecej niz 2 0séb z jednostki koszt uczestnictwa 1 osoby w catym kursie: 3 500,00 zH*

do podanej ceny nie doliczamy podatku VAT w przypadku, kiedy uczestnictwo w szkoleniu jest finansowane ze $rodkow
publicznych. W przeciwnym razie do powyzszych cen zostanie doliczony podatek w wysokosci 23%.

Prosimy o dokonanie ptatnosci po otrzymaniu pisesmnego potwierdzenia przyjecia zgtoszenia.

Cena obejmuje: uczestnictwo w zajeciach (10 zjazdow), przerwa na lunch, serwis kawowy,

materiaty szkoleniowe, zaswiadczenie o ukonczeniu kursu na druku MEN i certyfikat na druku Suprema Lex CSKiS.
Godziny zajec: 10.00-15.00, (plus konsultacje)

Regulamin i Rekomendacje na stronie internetowej: www.supremalex.pl

LICZBA GODZIN:
60 godzin
TERMINY ZJAZDOW:
19.03.2020 23.04.2020
26.03.2020 30.04.2020
02.04.2020 07.05.2020
16.04.2020 14.05.2020
21.05.2020
28.05.2020
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Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzagdéw
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MARZEC

19 marca 2020 r. — czwartek
10.00-15.00 — wykiady

Rachunkowos$¢ budzetowa

Podstawy prawne prowadzenia
rachunkowosci budzetowe;j.
Pojecie, cechy i zasady
rachunkowosci budzetowe;j.

prowadzenia

Zadania rachunkowosci.

Odpowiedzialnos¢ za rachunkowosc.

Przepisy Zwigzane z prowadzeniem
rachunkowosci:

instrukcja obiegu i kontroli

dokumentow ksiegowych,

instrukcja inwentaryzacyjna,

instrukcja kasowa, inne wynikajgce z ustawy
o rachunkowosci.

26 marca 2020 r. — czwartek
10.00-15.00 — wykiady

Zakladowy plan kont

Podstawy ustalenia ZPK, tres¢ ZPK.
Rozporzadzenie Ministra Finanséw i Rozwoju z
dnia 13 wrzesnia 2017 r. jako podstawa
opracowania ZPK. Komentarz do wybranych
kont ustalonych w rozporzadzeniu.

Ewidencja ksiegowa na kontach syntetycznych i
analitycznych, zestawienie obrotéw i sald kont
syntetycznych i analitycznych.
Dokumentowanie operacji gospodarczych
ujmowanych w ewidencji ksiegowe;j.

Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzadow
Aleja 29 Listopada 39A

31-425 Krakow

NIP: 676-238-40-31

KWIECIEN

2 kwietnia 2020 r. — czwartek
10.00-15.00 — wykiady

Dochody budzetowe

Klasyfikacja budzetowa i zaangazowanie

1.
2.

Funkcje klasyfikacji budzetowej.

Klasyfikacja dochoddw i przychodow, wydatkdw i
rozchoddw.

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych.

Ksiegowa ewidencja zaangazowania.

16 kwietnia 2020 r. — czwartek
10.00-15.00 — wykiady

Dochody i wydatki jednostek

budzetowych

1. Dochody budzetowe pobierane przez jednostki
budzetowe.

2. Ewidencja ksiegowa dochodéw budzetowych.

3. Ewidencja ksiegowawptywéw budzetowych.

4. Rozliczenie pobranych dochodéw budzetowych

przez jednostke budzetowg z budzetem.
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Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzagdéw

KWIECIEN
MAJ
23 kwietnia 2020 r. — czwartek

10.00-15.00 — wykiady 7 maja 2020 r. — czwartek
10.00-15.00 — wykiady
Gospodarka srodkami pozabudzetowymi

Sprawozdawczos$¢ budzetowa i w zakresie

1. Formy gospodarki pozabudzetowej. zaktad operacji finansowych

budzetowy, rachunek dochoddéw wtasnych.
2. Zasady gospodarki finansowej  zaktaddw

budzetowych:  pojecie i zadania  zaktadow 1. Podstawy sporzadzania sprawozdan: przepis
budzetowych, tworzenie i likwidacja zaktaddw : 'y Sporzq P - przepisy
budzet h | fi Ktadd prawne i ksiegi rachunkowe.
udzetowych,  plany  finansowe - zakfadow 2. Rodzaje sprawozdan budzetowych i w
budzetowych, pla_nowanle stal_'lu sro_dkow zakresie operacji finansowych.
obrotowych na koniec roku, dotacje z budzetu i )
wplaty do budzetu. 3. Zasady sporzadzania korekt sprawozdan.

3. Zasady, gospodarki _ finansowej _rachunku 4. Terminy i obieg sprawozdan.
dochoddw wiasnych jednostek budzetowych: _ o _ _
pojecie i zadania rachunku dochoddw wtasnych, 5. Analiza sprawozdawczosci budzetowej.

funkcjonowanie rachunku dochoddéw wtasnych
na podstawie art. 223 ustawy o finansach
publicznych, Zrédla  dochodéw  rachunku
dochoddéw wtasnych, plan finansowy rachunku

dochodéw  wiasnych i  wydatkdw  nimi
finansowanych. 14 maja 2020 r. — czwartek

10.00-15.00 — wykiady
30 kwietnia 2020 r. — czwartek
10.00-15.00 — wykiady
Rozrachunki i rozliczenia oraz srodki pieniezne
Przychody i koszty oraz wynik finansowy

i fundusz jednostki i zaktadu budzetowego 1. Ewidencja syntetyczna i analityczna
rozrachunkow. Ewidencja ksiegowa rozrachunkéw
1. Prz¥chody i koszty w jednostkach budzetowych, z tytutu dochoddw budzetowych.
gakiadach budzetouych Ustalante synik: 2. Ewidendia ksiegowa rozrachunké 7 tyulu
jednostki. wydatkow budzetowych. Ewidencja ksiggowa
rozrachunkow z innymi budzetami na przyktadzie:
2. Zmiany funduszu jednostki w ciabgu roku dotacji udzielonych z budzetu jst, $wiadczen z
budzetowego i na koniec roku obrotowego. funduszu alimentacyjnego, podatku VAT.
Ewidencja rozrachunkdéw publiczno-prawnych.
3. Funkcje kont: 810, 820, 851, 853, 870 w 3. Ewidencja pozostatych rozrachunkow.
jednostkach I zaktadach budzetowych. 4. Rodzaje srodkow pienieznych. Srodki

pieniezne budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. _ )
4. Sprawozdanie finansowe jednostek: ¢ bilans e 5. Rachunki bankowe jednostek, zaktadow
rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) budzetoyvych_. Ochropa wa’rtosc_:l p_|e_n|eznych.
L . . ! 6. Ewidencja ksiegowa srodkow pienieznych.
» zestawienie zmian w funduszu jednostkie

informacja dodatkowa.
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Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzagdéw

MAJ

21 maja 2020 r. — czwartek
10.00-15.00 — wykiady

Majatek trwaly i obrotowy w jednostkach
samorzadu terytorialnego

1.
2.

3.

Majatek trwaty w jednostkach.

Ewidencja ksiegowa poszczegolnych rodzajow
majatku trwatego.

Umarzanie i amortyzowanie Srodkéw trwatych.
Majatek obrotowy w jednostkach.

Ewidencja ksiegowa sktadnikdéw majatku
obrotowego.

Inwentaryzacja majatku jednostek budzetowych
i samorzadowych zaktaddéw budzetowych.
Sposoby przeprowadzania inwentaryzacji.
Rozliczanie inwentaryzaciji.

Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzadow
Aleja 29 Listopada 39A

31-425 Krakow

NIP: 676-238-40-31

MAJ

28 maja 2020 r. — czwartek
10.00-15.00 — wykiady

ZFSS, $rodki trwate w
budowie i inne zagadnienia

1. Zakfadowy fundusz $wiadczen socjalnych:
ewidencja ksiegowa, zasady funkcjonowania.

2. Inwestycje w jst: ewidencja i rozliczanie oraz
funkcjonowanie konta 080
3. Srodki trwate w budowie.

4. Odpisy aktualizujgce naleznosci: zasady ustalania
w poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych
jst, ewidencja ksiegowa, sposdb wykazania w
sprawozdaniach .

. (12)431 00 85, (12) 292 67 41
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Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzagdéw

KARTA ZGLOSZENIOWA UCZESTNIKA KURSU

Deklaruje che¢ uczestnictwa w 60-godzinnym kursie:
~Rachunkowos¢ budzetowa, rachunkowos¢ jednostek budzetowych oraz samorzadowych zaktadow
budzetowych wg aktualnie obowigzujacych przepiséw prawa”, realizowanego w dniach:
19.03.2020 r.-28.05.2020 r. w Krakowie

FAKTURE VAT PROSZE WYSTAWIC:

Imie i nazwisko
Telefon komoérkowy Data urodzenia
Miejsce urodzenia Wojewddztwo
Pesel uczestnika Miejsce pracy
Zajmowane stanowisko e-mail

Koszt uczestnictwa 1 osoby w catym kursie: 3600, 00 zt* od osoby. Przy zgtoszeniu wiecej niz dwdch oséb z jednostki cena kursu wynosi 3500,00 zt od
osoby *do podanej ceny nie doliczamy podatku VAT w przypadku, kiedy uczestnictwo jest finansowane ze $rodkéw publicznych. W przeciwnym razie
do powyzszych cen zostanie doliczony podatek w wysokosci 23%

NABYWCA: ADRES: NIP:

ODBIORCA: ADRES: NIP:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Suprema Lex oraz Studio Profilaktyki Spotecznej z siedziba:
Aleja 29 Listopada 39A, 31-425 Krakéw, w celu przesytania treSci marketingowych na adres e-mail podany powyzej w
formularzu kontaktowym. Informujemy, ze Panstwa zgoda moze zostac cofnieta w dowolnym momencie przez wystanie
wiadomosci e-mail na adres e-mail: kierownik@supremalex.pl spod adresu, ktdérego zgoda dotyczy. Informujemy, ze nie
jestescie Panstwo profilowani. Panstwa dane nie bedg przekazywane poza EOG ani udostepniane organizacjom
miedzynarodowym.

DATA . PODPIS UCZESTNIKA

Os$wiadczam, iz srodki wydatkowane na w/w szkolenie pochodzg w co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych w rozumieniu
ustawy o finansach publicznych.

Pieczeé i podpis Zgtaszajacego oraz Instytucji zgtaszajacej

Karte zgtoszenia prosimy przestac faksem: tel./fax (12) 431-00-85 lub fax. (12) 432-65-10 do dnia
31.01.2020r.
Wystanie formularza zgtoszeniowego jest jednoznaczne z potwierdzeniem udziatu w szkoleniu i zapoznaniem sig z regulaminem kursu
dostepnym na www.supremalex.pl
Uczestnik moze zrezygnowac z kursu do dnia 31.01.2020 r.
Naleznosc za udziat w kursie nalezy przestac do dnia 19.02.2020 r. na konto:

. Suprema Lex Centrum Szkolenia Kadr i Samorzadow:
BGZ BNP Paribas Bank Polska S. A. II O/ Krakéw, nr rachunku: 46 1600 1198 0002 0022 2799 4001

Suprema Lex . (12) 431 00 85, (12) 292 67 41
Centrum Szkolenia Kadr i Samorzadow 18 (12) 43265 10
Aleja 29 Listopada 39A i biuro@supremalex.pl
31-425 Krakow # Biuro czynne: poniedziatek-piatek

NIP: 676-238-40-31 @ w godzinach 7:30-15:30



