Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzagdéw

Harmonogram szkolenia

~Zamowienia publiczne wedtug aktualnego stanu
prawnego 2019 r.
Warsztat z elektronizacji - elektroniczne skiadanie
ofert i porozumiewanie sie w postepowaniach
przetargowych”

Termin: 24-27 lutego 2019 r. w Krakowie

Lokalizacja: Hotel City SM Business & SPA***,
ul. Gajowa 16, 30-426 Krakow
www.hotelcity.pl, www.lesnespa.pl
(Bezposredni dojazd do Hotelu tramwajem linii nr 19 spod dworcéw PKS i PKP Krakéw Gtéwny)

Zakres tematyczny:

Podstawy prawne systemu zamdwien publicznych. Zasady udzielania zamoéwien dla dostaw i ustug. Procedura badania i oceny ofert —
uprawnienia i obowigzki zamawiajacego i wykonawcdw otwarcie ofert. Dokumenty podmiotdéw zagranicznych. Podwykonawstwo w
zamowieniach publicznych. Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy. Praca nad ztozonymi ofertami i dokumentami sktadanymi
na wezwanie. Umowa i jej realizacja. Zamdwienia ponizej 30.000 euro.Elektroniczne skfadanie ofert i porozumiewanie sie w postepowaniach
przetargowych.

Odbiorcy:

Szkolenie skierowane jest do: pracownikow wydziatéw zamdwien publicznych w jednostkach samorzadu terytorialnego i administracji
rzadowej; specjalistdw ds. zamdwien publicznych zatrudnionych w jednostkach stuzby zdrowia, szkolnictwie, stuzbach mundurowych,
wymiarze sprawiedliwosci, osrodkach pomocy spotecznej, urzedach pracy; przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego;
przedstawicieli administracji rzadowej; przedstawicieli firm startujgcych w przetargach; wszystkich oséb pragngcych zdoby¢ kompleksowg
wiedze na temat funkcjonowania systemu zaméwien publicznych po zmianach.
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~Zamowienia publiczne wedlug aktualnego stanu
prawnego 2019 r.
Warsztat z elektronizacji - elektroniczne skladanie ofert i
porozumiewanie sie w postepowaniach przetargowych”

24.02.2019 r. (niedziela)
DZIEN PIERWSZY
Przyjazd i zakwaterowanie uczestnikow szkolenia od godz. 14.00 w Hotelu , City***"

25.02.2019 r. (poniedziatek)
DZIEN DRUGI

07.00-09.00 Sniadanie.
(13.00-14.00 Obiad)
9.00-15.30

9.00 Powitanie, omdowienie harmonogramu szkolenia, rozpoczecie szkolenia

I.  Podstawy prawne systemu zamoéwien publicznych:
1. ustawa Prawo zamoéwien publicznych;
2. zmiany nowelizacyjne w praktyce.
II.  Zasady udzielania zamdwien dla dostaw i ustug:
udziat wykonawcow w czynnosciach przygotowawczych — dialog techniczny;
opis przedmiotu zamodwienia;
pojecie oferty rownowaznej;
tres¢ i publikacja ogtoszen;
zrodto wiedzy o zamowieniu dla wykonawcy;
funkcja instrukcyjna Specyfikacji istotnych warunkdw zaméwienia
udostepnianie i przekazywanie SIWZ - czy warto przesta¢ wniosek?
wyjasnienia do SIWZ - zapytania wykonawcow.
I1I. Procedura badania i oceny ofert — uprawnienia i obowigzki zamawiajgcego i wykonawcoéw otwarcie ofert — co
powinna zawiera¢ oferta?
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawce;
odrzucenie oferty, wykluczenie z postepowania;
wyjasnienia dotyczace tresci oferty oraz wezwanie do uzupetnienia oferty;
pojecie omyiki (oczywista omytka oraz inna omytka);
podmioty trzecie w procesie ubiegania sie o uzyskanie zamowienia publicznego, podmioty trzecie jako
podwykonawcy i zwigzane z tym konsekwencje;
6. zasady rozstrzygania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w przypadku ztozenia tylko jednej
oferty.
Iv. Dokumenty podmiotéw zagranicznych:
1. zakres dokumentéw zadanych od podmiotdw zagranicznych;
2. uzupetnianie dokumentow;
3. dokumenty konsorcjum
V. Podwykonawstwo w zamoéwieniach publicznych:
1. podwykonawstwo i zapfata wynagrodzenia — model Pzp;
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2. zakres uméw podwykonawczych;
3. bezposrednia zaptata wynagrodzenia podwykonawcy;
4. depozyt sgdowy.

VI.  Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
1. przestanki zatrzymania wadium;
2. znaczenie przestanek art. 46. 4a Pzp.

0d 15.30 Odpowiedzi na pytania i konsultacje indywidualne

od 15:30-19:30 Czas wolny. Dla zainteresowanych korzystanie z zabiegdéw SPA, Strefy Wellness lub wycieczka piesza
z przewodnikiem po Starym Miescie.

od 19.30 Uroczysta kolacja bankietowa z udziatem kapeli krakowskiej, czas przy kolacji umili oprawa muzyczna DJ

26.02.2019 r. (wtorek)
DZIEN TRZECI

7.00-9.00 Sniadanie (13.00-14.00 Obiad)
9.00 - 15.30

Zamowienia ponizej progéw unijnych w dobie elektronizacji. Zaméwienia ponizej 30.000 euro.
I. Dokumentacja postepowania:

1. Konsekwencje niespdjnosci w opisie przedmiotu zamoéwienia dla wyboru oferty i realizacji zamdwienia —
przyktady niespdjnosci w robotach budowlanych;

2. Warunki udziatu w postepowaniu — prawidtowe okreslenie;
3. Kryteria oceny ofert w praktyce;
4. Nieprawidtowosci przy ogtoszeniach i SIWZ — wskazanie najczestszych btedow i sposobow unikniecia;
5. Elektroniczne sktadanie ofert i porozumiewanie sie w postepowaniu — postanowienia w SIWZ.
II. Praca nad ztozonymi ofertami i dokumentami sktadanymi na wezwanie:

1. Tajemnica przedsiebiorstwa — badanie uzasadnienia tajemnicy przedsiebiorstwa, prawidtowe
postepowanie Zamawiajgcego;

2. Razgco niska cena — wezwanie Zamawiajacego — dobre praktyki, prawidtowe sporzadzenie wyjasnien;

3. Badanie podstaw wykluczenia i umozliwienie samooczyszczenia wykonawcy — prawidtowa praktyka;

4. Prawidlowy wybdr oferty i czynnosci odrzucenia ofert lub wykluczenia wykonawcow.

III. Umowa i jej realizacja.
1. Umowa w sprawie zamodwienia publicznego:
o prawidtowe klauzule umowne, zmniejszenie zakresu $wiadczenia;
¢ prawidlowe postanowienia w zakresie ustalenia zobowigzan;
2. prawidlowe postanowienia w zakresie kar umownych, wypowiedzenia umowy.
3. Praktyczne mozliwosci i sposoby zmiany uméw w sprawie zamdwienia publicznego.
4. Odpowiedzialnos¢ z tytutu zmiany tresci umow:
e odpowiedzialno$¢ za aneksy terminowe;
¢ odpowiedzialnos¢ za aneksy w zakresie robot dodatkowych;
o odpowiedzialnos¢ za aneksy w zakresie wartosci (mozliwosci waloryzacji).
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1V. Zamoéwienia ponizej 30.000 euro:
1. Zarzadzenie ws. tworzenia planu zakupéw (wydatkéw);
2. Zarzadzenie ws. wnioskow zakupowych;
3. Zarzadzenie ws. regulaminu zaméwien ponizej 30.000:
e Zakupy drobne, do 3000 zt;
e Zakupy od 3000 zt do 30.000 z4;
e Zakupy powyzej 30.000 zt do progu 30.000 euro.
4. Sumowanie wartosci w ramach rodzajéw zamodwien — czy konieczne, kiedy jest ,,dzielenie zamoéwienia”?

0d 15.30 Odpowiedzi na pytania i konsultacje indywidualne

15:30-19:00 Czas wolny. Dla zainteresowanych korzystanie z zabiegow SPA, strefy Wellness lun indywidualna wycieczka
do Sanktuarium Bozego Mitosierdzia oraz Centrum $w. Jana Pawla II - jeden przystanek tramwajem lub pieszo.

od 19:30 Kolacja w restauracji na Starym Miescie, po niej czas wolny.

27.02.2019 r. ($roda)
DZIEN CZWARTY

7.00-9.00 Sniadanie (wykwaterowanie z pokoi do godziny 12.00 i ztozenie bagazy w bagazowni hotelu)
9.00-13.30

Warsztat z elektronizacji - elektroniczne skiadanie ofert i porozumiewanie sie w postepowaniach przetargowych:

L. Postepowania oparte o miniportal i ePuap oraz postepowania prowadzone na platformach komercyjnych.

IL. Rozszerzenie konta ePuap na konto firmowe.

I11. Pozyskanie elektronicznego podpisu kwalifikowanego.

Iv. Elektroniczny sposob zadawania pytan do specyfikacji istotnych warunkéw zamédwienia.

V. Szyfrowanie oferty - skutki niezaszyfrowania oferty.

VI. Kto powinien podpisac oferte - jak powinno brzmie¢ petnomocnictwo.

VII. Skutki niepodpisania oferty elektronicznym podpisem lub dziatania sprzecznie z innymi instrukcjami w SIWZ.

VIIL. Elektronizacja a wadium.

IX. Dokumenty podmiotéw trzecich w elektronicznych zaméwieniach — czy podmiot trzeci musi mie¢ podpis elektroniczny.
X. Tajemnica przedsiebiorstwa w postepowaniach elektronicznych.

XL Podpis wewnetrzny i zewnetrzny — jak ustrzec sie probleméw zwigzanych z ,bataganem” w dokumentach.

XII. Otwieranie ofert elektronicznych.

XIII. Wzywanie do sktadania dokumentéw w formie elektronicznej. Prawidtowe doreczanie dokumentdw elektronicznych.
XIV. Komunikacja zamawiajacy — wykonawca — zawiadomienie o wyborze oferty, udostepnianie dokumentacji.

XV. Elektroniczne odwotania do Krajowej Izby Odwotawczej — sktadanie i dostarczanie Zamawiajgcemu.

XVI. Przystapienia do odwotan w formie elektroniczne;j.

13.30 Podsumowanie szkolenia, wreczenie certyfikatow ukonczenia szkolenia.
od 13.30 Obiad

CALOSCIOWY KOSZT UDZIALU W SZKOLENIU WYNOSI: 1190 zt OD 1 OSOBY. CENA OBEJMUJE:

- uczestnictwo w  zajeciach, materiaty szkoleniowe, opieka logistyczna organizatora na  miejscu, certyfikat
pos$wiadczajacy ukonczenie szkolenia sygnowany przez Wyktadowcow

- zakwaterowanie wraz z wyzywieniem - 3 noclegi ze $niadaniem, (pokoje 2-3 osobowe. Pokoje jednoosobowe
dodatkowo ptatne.) 3 obiady, 2 kolacje uroczyste, w tym jedna w restauracji na Starym Miescie, serwis kawowy,
wycieczka piesza z przewodnikiem. Do dyspozycji uczestnikow strefa Wellness - teznia solna, sauna finska & taznia
parowa & sauna na podczerwien & jacuzzi (www.lesnespa.pl), korzystanie z wybranego zabiegu SPA (dla osob,
ktére dokonaty wyboru zabiegu na karcie zgtoszenia). Dojazd we wiasnym zakresie. Parking bezptatny.
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KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

NAZWA FORMY DOSKONALENIA: ,ZamoOwienia publiczne wedlug aktualnego stanu prawnego 2019 r. Warsztat z
elektronizacji - elektroniczne skladanie ofert i porozumiewanie sie w postepowaniach przetargowych”.

TERMIN I MIEJSCE: 24-27.02.2019r., Hotel City SM Business & SPA***, ul. Gajowa 16, 30-426 Krakow www.hotelcity.pl,
www.lesnespa.pl

L.p. Imie i nazwisko Funkcja
(dane prosimy wpisywa¢ drukowanymi literami)

1. Masaz drenujgcy Szklanymi kulami — 30 min., 2. Peeling ciata —30 min., 3. Pielegnacja dfoni — peeling, serum, maska— 30 min., 4. Pielegnacja stop — kapiel,
frezowanie, peeling— 30 min., 5. Pielegnacja twarzy — maska w kremie — 30 min., 6. Masaz czekoladowa rozkosz - 30 min.

Prosze wpisa¢ numer wybranego zabiegu........................ Brak wpisu numeru zabiegu oznacza rezygnacje¢ z zabiegu

ADRES E-MAIL: TELEFON KONTAKTOWY
FAKTURE VAT PROSZE WYSTAWIC:

NABYWCA: ADRES: NIP:

ODBIORCA: ADRES: NIP:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Suprema Lex CSKiS oraz Oswiadczam, iz Srodki wydatkowane na w/w szkolenie pochodza w co najmniej
Studio Profilaktyki Spotecznej z siedzibg: Aleja 29 Listopada 39A, 70% ze $rodkéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.
31-425 Krakéw, w celu przesytania tresci marketingowych na adres e-mail podany
powyzej w formularzu kontaktowym. Informujemy, ze Panstwa zgoda moze zosta¢
cofnieta w dowolnym momencie przez wystanie wiadomosci e-mail na adres e-
mail: kierownik@supremalex.pl spod adresu, ktorego zgoda dotyczy.
Informujemy, ze nie jestescie Panstwo profilowani. Panstwa dane nie beda
przekazywane poza EOG ani udostepniane organizacjom miedzynarodowym.

Piecze¢ i Podpis Zgtaszajgcego oraz Instytucji zgtaszajacej Piecze¢: i podpis Zgtaszajacego oraz Instytucji zgtaszajace]

CALOSCIOWY KOSZT UDZIALU W SZKOLENIU WYNOSI: 1190 zt OD 1 OSOBY. CENA OBEIMUJE:

- uczestnictwo w  zajeciach, materialy szkoleniowe, opieka logistyczna organizatora na miejscu, certyfikat
pos$wiadczajacy ukonczenie szkolenia sygnowany przez Wyktadowcow

- zakwaterowanie wraz z wyzywieniem - 3 noclegi ze $niadaniem, (pokoje 2-3 osobowe. Pokoje jednoosobowe
dodatkowo ptatne.) 3 obiady, 2 kolacje uroczyste, w tym jedna w restauracji na Starym Miescie, serwis kawowy,
wycieczka piesza z przewodnikiem. Do dyspozycji uczestnikow strefa Wellness - teznia solna, sauna finska & taznia
parowa & sauna na podczerwien & jacuzzi (www.lesnespa.pl), korzystanie z wybranego zabiegu SPA (dla osob,
ktore dokonaty wyboru zabiegu nakarcie zgtoszenia). Dojazd we wiasnym zakresie. Parking bezptatny.

Karte zgtoszenia prosimy przestac faksem: tel./fax: (12) 431-00-85 lub fax.: (12) 432-65-10 do dnia
01.02.2019r.
Wystanie formularza zgtoszeniowego jest jednoznaczne z potwierdzeniem udziatu w szkoleniu i zapoznaniem sie z regulaminem szkolen
dostepnym na www.supremalex.pl

Nalezno$¢ za udziat w szkoleniu nalezy przesta¢ do dnia 15.02.2019r. na konto:
] ~Suprema Lex” Centrum Szkolenia Kadr i Samorzadow:
BGZ BNP Paribas Bank Polska S. A. II O/ Krakow, nr rachunku: 46 1600 1198 0002 0022 2799 4001

Wazne! W przypadku rezygnacii ze szkolenia w formie pisemnej (faksem) po terminie 01.02.2019r. instytucja lub osoba
zagtaszajaca rezygnacije ponosi 50% kosztow kwoty szkolenia - niezaleznie od powoddw rezygnacii, a w przypadku rezygnaciji po
terminie 06.02.2019r. instytucja lub osoba zgtaszajaca rezygnacje ponosi 100% kosztéw kwoty szkolenia - niezaleznie od

powoddw rezygnacii
szkolenia - niezaleznie od powodéw rezygnaciji
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