Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzgdéw

Harmonogram szkolenia

,Zamowienia publiczne
o wartosci do 30 000 euro

n

Termin: 05 marzec 2019 r. (wtorek) w Lodzi

Lokalizacja: Hotel éwiatowit***, al. Kosciuszki 68,
90-432 L4dz, (www.swiatowit.centrumhotele.pl)
w godzinach: 10.00-15.00 (plus konsultacje)

Odbiorcy:

Szkolenie skierowane jest do: pracownikéw wydziatéw zamowien publicznych w jednostkach samorzadu terytorialnego i administracji
rzadowej; specjalistow ds. zamdwien publicznych zatrudnionych w jednostkach stuzby zdrowia, szkolnictwie, stuzbach mundurowych,
wymiarze sprawiedliwosci, osrodkach pomocy spotecznej, urzedach pracy; przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego;
przedstawicieli administracji rzadowej; przedstawicieli firm startujgcych w przetargach; wszystkich oséb pragnacych zdoby¢ kompleksowa
wiedze na temat funkcjonowania systemu zamdwien publicznych po zmianach.

Korzysci dla uczestnikow szkolenia:
1. Na szkoleniu uczestnicy zdobedg wiedze w zakresie planowania w systemie zamowien publicznych, szacowania wartosci
zamowienia, sprawozdan i organizacji procesu udzielania zaméwien publicznych do 30 tys. euro.
2. W trakcie szkolenia omdwiona bedzie przykladowa instrukcja udzielania zaméwien publicznych do 30 tys. euro - z
perspektywy audytora z akcentem na obowigzki i odpowiedzialnos¢ jej uzytkownikow.

Cel szkolenia:

Przedstawienie najbardziej istotnych probleméw zwigzanych z realizacja zamdéwien do 30 tys. euro., w szczegdlnosci dotyczacych
szacowania wartosci zamowienia i doboru odpowiedniej procedury. Na szkoleniu jego uczestnicy podwyzszg swoje umiejetnosci i
kwalifikacje w zakresie: szacowania wartosci zamdwienia w oparciu o praktyczne przyktady i cwiczenie wykonane w trakcie szkolenia.

Uczestnicy szkolenia otrzymujg materiaty szkoleniowe, certyfikat poswiadczajacy ukonczenie szkolenia
sygnowany przez Wyktadowce

Wazne! Dysponujemy ograniczong liczba miejsc. O zakwalifikowaniu decyduje kolejnos¢ zgloszen

Koordynator szkolenia: Agnieszka Dudek tel. (12) 431 00 85

Suprema Lex . (12) 431 00 85, (12) 292 67 41
Centrum Szkolenia Kadr i Samorzadow 18 (12) 43265 10
Aleja 29 Listopada 39A & biuro@supremalex.pl
31-425 Krakéw # Biuro czynne: poniedziatek-piatek

NIP: 676-238-40-31 @ w godzinach 7:30-15:30



Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzgdéw

PROGRAM SZKOLENIA:

,~Zamowienia publiczne
o wartosci do 30 000 euro”

10.00 Powitanie, omowienie harmonogramu, rozpoczecie szkolenia (ok.13.00 lunch)

10.00 — 15.30 Zajecia:

I

II.

Planowanie — podstawowy element poprawnego dziatania - zwlaszcza w systemie zamdéwien

publicznych

1. Znaczenie planowania zamdwien publicznych;

2. Etapy planowania zamdwien publicznych;

3. Kontrola i samokontrola planowania zamoéwien publicznych — arkusz samokontroli — praktyczne narzedzie
audytora.

Szacowanie warto$ci zamowienia — podstawowy element przygotowania planu zamoéwien

publicznych:

Wartos¢ szacunkowa zamodwienia;

Metody szacowania warto$ci zamdwienia;

Czas ustalenia wartosci zamdwienia;

Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane;

Zasady ogdlne szacowania wartosci zamdwienia;

Ustalenie wartos$ci zaméwienia dla zaméwien dtugotrwatych;

Szacowanie na przyktadach;

Progi kwotowe i dobdr procedury.

PNV AWN =

PRZYKI:ADY >NIEPRAWIDLOWOSCI >WZORY >DOBRE ROZWIAZANIA

III.

Pozadana zawartos$c¢ planu zaméwien publicznych

Plan wydatkéw biezgcych;

Plan wydatkdéw inwestycyjnych

Korekty planu zaméwien publicznych

Przydatno$¢ prawidtowo sporzadzonego planu w trakcie kontroli

Wykorzystanie prawidtowo sporzadzonego planu do realizacji sprawozdan przekazywanych corocznie
Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych.

DA W N e

PRZYKLADY >NIEPRAWIDLOWOSCI >WZORY >DOBRE ROZWIAZANIA

1v.

VI.

VII.

Wydatki nieplanowane

1. Szacowanie wartosci zamowienia na wydatki nieplanowane;

2. Realizacja planu zaméwien publicznych a wydatki nieplanowane;

3. Realizacja rocznego planu zamowien publicznych a wydatki planowane w ramach wieloletniego projektu;
4. Realizacja rocznego planu zamowien publicznych i wielu wydatkow nieplanowanych;

5. Opracowanie przyktadowego planu zamowien publlcznych

Wiasciwa organizacja procesu udzielania zamoéwien publicznych do 30 tys. euro - PRZYKLADY,
Wewnetrzne regulacje do 30 tys. euro - proste, bezpieczne, racjonalne,

PRZYKLADY >NIEPRAWIDLOWOSCI >WZORY >DOBRE ROZWIAZANIA

Zasady i sposoby udzielania zamoéwien do 30 tys. euro

PRZYKLADY >NIEPRAWIDLOWOSCI >WZORY >DOBRE ROZWIAZANIA
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Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzgdéw

VIII. Umowa w zamoOwieniach do 30 tys. Euro:

Zawarcie umowy przez ztozenie oferty i jej przyjecie (tryb ofertowy);

Zawarcie umowy w drodze negocjacji (tryb negocjacyjny);

Zawarcie umowy w drodze przetargu (tryb przetargowy);

Najwazniejsze postanowienia;

Kary umowne;

. Forma umowy. i

IX. PRZYKLADY >NIEPRAWIDLOWOSCI >WZORY >DOBRE ROZWIAZANIA
X. Dyscyplina finanséw publicznych w zamdéwieniach do 30 tys. Euro:

Btedy w szacowaniu wartosci zamdwienia i doborze procedury;

Kary umownych w umowach nieobjetych rezimem Pzp.;

Nieuprawnione zaciggniecie zobowigzania;

Zmiany umowy o0 zamowienia publiczne do wartosci 30 000 euro;

Odpowiedzialno$¢ osobowa, delegowanie uprawnien i odpowiedzialnosci.

SUTRWN

vihwn =

15.00 Podsumowanie szkolenia, wreczenie certyfikatow i zakonczenie szkolenia

0Od 15.00 Odpowiedzi na pytania i konsultacje indywidualne z wyktadowca

Koszt szkolenia: cena szkolenia wynosi 390 zt od 1 osoby i obejmuje:
- materiaty szkoleniowe i ¢wiczeniowe, lunch, serwis kawowy.
- certyfikat po$wiadczajacy ukonczenie szkolenia sygnowany przez prowadzacego
Naleznos¢ za udziat w szkoleniu nalezy przesta¢ po szkoleniu, po otrzymaniu FV, w terminie 7 dni
Dojazd na wilasny koszt.

Koordynator szkolenia: Agnieszka Dudek tel. (12) 431 00 85
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Suprema Lex

Centrum Szkolenia Kadr i Samorzgdéw

KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

NAZWA FORMY DOSKONALENIA: ,Zaméwienia publiczne o wartosci do 30 000 euro”.
TERMIN I MIEJSCE: 05.03.2019r., Hotel Swiatowit***, al. Kosciuszki 68, 90-432 Lodz
(www.swiatowit.centrumhotele.pl)

L.p. Imie i nazwisko Funkcja
(dane prosimy wpisywa¢ drukowanymi literami)

ADRES E-MAIL: ’ TELEFON KONTAKTOWY
FAKTURE VAT PROSZE WYSTAWIC:
NABYWCA: ADRES: NIP:
ODBIORCA: ADRES: NIP:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Suprema Lex CSKiS oraz | Oéwiadczam, iz $rodki wydatkowane na w/w szkolenie pochodza w co najmniej
Studio Profilaktyki Spotecznej z siedzibg: Aleja 29 Listopada 39A, 70% ze $rodkéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.
31-425 Krakéw, w celu przesytania tresci marketingowych na adres e-mail podany
powyzej w formularzu kontaktowym. Informujemy, ze Parstwa zgoda moze zostac
cofnieta w dowolnym momencie przez wystanie wiadomosci e-mail na adres e-
mail: kierownik@supremalex.pl spod adresu, ktdrego zgoda dotyczy.
Informujemy, ze nie jestescie Panstwo profilowani. Pafistwa dane nie bedg
przekazywane poza EOG ani udostepniane organizacjom miedzynarodowym.

Piecze¢ i Podpis Zgtaszajgcego oraz Instytucji zgtaszajacej Pieczeé i podpis Zgtaszajacego oraz Instytucji zgtaszajace]

Koszt szkolenia: cena szkolenia wynosi 390 zt od 1 osoby i obejmuje:
- materiaty szkoleniowe i éwiczeniowe, lunch, serwis kawowy.
- certyfikat poswiadczajacy ukonczenie szkolenia sygnowany przez prowadzacego
Naleznos$¢ za udziat w szkoleniu nalezy przesta po szkoleniu, po otrzymaniu FV, w terminie 7 dni

Karte zgtoszenia prosimy przestac faksem: tel./fax (12) 431-00-85 lub fax. (12) 432-65-10 do dnia
27.02.2019 .
Wystanie formularza zgtoszeniowego jest jednoznaczne z potwierdzeniem udziatu w szkoleniu i zapoznaniem sie z regulaminem szkolen
dostepnym na www.supremalex.pl

Uwaga! Dysponujemy ograniczong liczba miejsc. O zakwalifikowaniu decyduje kolejnos¢ zgloszen.
Naleznos¢ za udziat w szkoleniu nalezy przestac po otrzymaniu faktury VAT w terminie 7 dni na konto:
~Suprema Lex” Centrum Szkolenia Kadr i Samorzadow
BGZ BNP Paribas Bank Polska S. A. II O/ Krakéw, nr rachunku: 46 1600 1198 0002 0022 2799 4001

Wazne! W przypadku rezygnaciji ze szkolenia w formie pisemnej (faksem) po terminie 27.02.2019 r. instytucja lub osoba
zqgtaszajaca rezygnacie ponosi 50% kosztow kwoty szkolenia - niezaleznie od powoddw rezygnaciji, a w przypadku rezygnaciji po
terminie 25.02.2019 r. instytucja lub osoba zgtaszajgca rezygnacie ponosi 100% kosztoéw kwoty szkolenia - niezaleznie od
powodow rezygnacii
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